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IIJIAH PABOTBI

KOMUTETA OGDMOBaHHﬂ
(HAMMEHOBAHHE CTPYKTYPHOrO MOApasaeneHus)

AZIMUHUCTpPALUKM MYHHULIMNAIBLHOTO 00pa3oBaHus
«Bsizemcknii pation» CmosteHcKoi obaacTu

Ha 2016 rox
NeNe HaumenoBanne MeponpHsTHs Cpokn OrBercTBeHHbIC
NPOBEACHHS HCIOJIHHTEH
AT ;i Slusaps

I. IloAroToBKA NPOEKTOB NOCTAHOBJICHHI, pacnopsxenuii ['IaBb1 AiMHHHCTPALHK
MO «Bsisemcknii paiion» Cmoienckoii 061acTH, npoexToB pemenuii Basemexoro paiionnoro
CoBera AenyTaToB, 0TYETOB 0 COCTOSIHHH MYHHIHIAALHON cHCTeMBbI 00pasoBanus, Gegepaabubix
cTaTHCTHYeCKHX HaG/oaenuii. JInuensnposanne u aKKpeUTAHA 00pa30BATENLHBIX YUPeARICHHI.

1 Oruér 8 TOY PocnorpeGHaazopa 1o A0UKoIbLHOMY 00pa3oBaHHIO 7 Anekceea O.A.
2. OGHoBieHHe 6a3bl JaHHbIX N0 yu&Ty jereli B Bospacte 10 18 et 11-29 Baputosa T.H.
3. ExexBapranbhas KomruiekcHas (opma OTUYETHOCTH O  Xoje 12 ®enoposa H.A.,
peal3alMd  NPHOPHUTETHEIX  HALMOHANBHBIX  [IPOEKTOB B Pannesa J1.B.,
CmoneHckoi obaactu bapunosa T.H.
4. Hudopmaums 0  peanusaund  MYHHLUMNAALHOH  MporpaMmbl 15 Bapuuosa T.H.

«Jlemorpadpuueckoe pasBUTHE MYHHLMMAILHOrO 00pa3oBaHMs
«Bsizemckuit paiion» CmoseHckoi o6aactuy Ha 2015-2017 roapt

5. l'occraroryerHoets o opme 85-K 15 Anekceesa O.A.

6. Oruér B Jlenaprament CmoneHckoi 061acT no 06pa3oBaHHIo, 18 Anekceesa O.A.
HayKe M eam MosioaskH (0 paboTe KOHCYIbTALHOHHBIX

LIEHTPOB, CO3/1aHHbIX Ha 6a3e00pa3oBaTe/bHbIX OPraHHU3aLHi,
pean3yiomx 06pazoBaTe/ibHyIO NPOrpamMmy  AOWKOIBHOrO

obpasoBaHus)

7. CGop #  aHaqM3  MATEpPUAlOB M0 MPEABAPHTELHOMY 18-29 Aranosa E.A.,
KOMILIEKTOBAHHIO obpasoBaTesbHbIX YUpeKICHHH " Kpactosa I".A.,
thopmuposaruio cerr Ha 2016/2017 yueGublii ros Asnexceesa O.A.

8. Buecenus usmenenuil B rocranosnetne «OO yCTaHOBACHHH ITponbkuxa T.B.
POAMTENLCKOM MuaThl 3a  MPHCMOTP W YXO4 3a JACTbMH B 20

MYHHLIMNATBHBIX 00Pa30BaTE/IbHbIX YUPEKACHHAX, PEaH3yIOLUX
00pasoBaTe/bHyi0  MPOrpaMMy — JIOLIKOJLHOTO  00pa3oBaHus,
HAXOJALMXCA HA TEPPUTOPUH MYHMLMIIATLHOTO 00pasoBaHUs
«Bsizemckuii paiion» CMoneHckoi o6aacTu»

9. Oruér 3a 2015 roa B [enaprament Cmonenckoit obnactu no 20 Anekceesa O.A.
06pa3oBaHuIo, Hayke M jenam monoaéiu (no popme JI —obp.)

10. | CBepka CrIMCKOB nosyuaresieid 061acTHOro eXKeMecaA4Horo 22 Aunekceesa O.A.,





ПЛАН РАБОТЫ
          комитета образования

                     

 (наименование структурного подразделения)

Администрации муниципального образования 

«Вяземский район» Смоленской области 
на 2016 год

	№№
	Наименование мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственные исполнители



	Январь

	
	I. Подготовка проектов постановлений, распоряжений Главы Администрации                        МО «Вяземский район» Смоленской области, проектов решений Вяземского районного Совета депутатов, отчётов о состоянии муниципальной системы образования, федеральных статистических наблюдений. Лицензирование и аккредитация образовательных учреждений.

	1. 
	Отчёт в ТОУ Роспотребнадзора по дошкольному образованию 
	 7
	 Алексеева О.А.

	2. 
	Обновление базы данных по учёту детей в возрасте до 18 лет
	11 – 29
	Баринова Т.Н.

	3. 
	Ежеквартальная комплексная форма отчётности о ходе реализации приоритетных национальных проектов в Смоленской области
	12
	Федорова Н.А.,
Раплева Л.В.,
Баринова Т.Н.

	4. 
	Информация о реализации муниципальной программы «Демографическое развитие муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области» на 2015-2017 годы
	15
	Баринова Т.Н.

	5. 
	Госстатотчетность по форме 85-К
	 15
	 Алексеева О.А.

	6. 
	Отчёт в Департамент Смоленской  области по образованию, науке и делам молодёжи (о работе консультационных центров, созданных на базе  образовательных организаций, реализующих образовательную программу   дошкольного образования)
	 18
	 Алексеева О.А.

	7. 
	Сбор и анализ материалов по предварительному комплектованию образовательных учреждений и формированию сети на 2016/2017 учебный год
	18-29
	Агапова Е.А.,
Краснова Г.А.,
Алексеева О.А.

	8. 
	Внесения изменений в  постановление «Об установлении родительской платы за  присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, находящихся на территории муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области»/
	20


	Пронькина Т.В.



	9. 
	Отчёт  за 2015 год  в Департамент Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи (по форме  Д – обр.)
	20 
	Алексеева О.А.

	10. 
	Сверка списков получателей областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы (из Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	 22
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.


	11. 
	Информация по организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области (для органов Роспотребнадзора, Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	25
	Баринова Т.Н.

	12. 
	Сведения о проведении социально значимых мероприятий на территории муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области в рамках реализации муниципальной программы «Демографическое развитие муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области» на 2015-2017 годы
	25
	Баринова Т.Н.

	13. 
	Сбор и анализ материалов по предварительному комплектованию образовательных учреждений и формированию сети на 2015/2016 учебный год
	 25
	Алексеева О.А.

	14. 
	Отчёт  в отдел социальной защиты населения  в Вяземском районе Департамента Смоленской области по социальному развитию  (мониторинг численности детей дошкольного и школьного возраста) 
	 29 
	Алексеева О.А.

	15. 
	Отчет по реализации муниципальных программ за 2015 год
	29
	Агапова Е.А.

Пронькина Т.В.

	16. 
	Ежемесячный отчёт о работе комитета образования 
	29
	Федорова Н.А.,
Краснова Г.А.,
Пронькина Т.В.,
Агафонова Т.Б.

	17. 
	Мониторинг численности детей, состоящих на учёте для предоставления места в ОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
	еженедельно
по четвергам
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	18. 
	Обновление базы данных учредительных и иных документов образовательных учреждений муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области на 2016 год
	в течение месяца
	Агапова Е.А.

	19. 
	Сбор  и анализ материалов по предварительному комплектованию образовательных учреждений и формированию сети на 2015/2016 учебный год
	в течение месяца
	Краснова Г.А.



	20. 
	Сбор и подготовка  централизованного заказа на учебники для общеобразовательных учреждений на 2016/2017 учебный год изд-ва «Просвещение»
	согласно запроса Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи
	Краснова Г.А.



	
	II. Муниципальный контроль, 
ревизирование, мониторинг муниципальной системы образования.

	1. 
	Мониторинг «Сведения о параметрах реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа» за 2015 год
	20
	Агапова Е.А.,
Пронькина Т.В.,
руководители ОУ

	2. 
	Проведение срезов знаний по единым текстам ИМЦ в образовательных учреждениях района по русскому языку в 8 классе 
	27
	МБОУ ДО ИМЦ

	3. 
	Общественные смотры знаний по истории в 6-х классах
	27-29
	МБОУ ДО ИМЦ

	4. 
	Подготовка информации по строительно-ремонтным работам, проводимым в ОУ.
	еженедельно
	Росинская Н.В.

	5. 
	Мониторинг обеспечения общеобразовательных учреждений учебниками и учебными пособиями на 2015/2016 учебный год 
	в течение месяца
	 Краснова Г.А.

	6. 
	Обследование, тестирование, мониторинги деятельности образовательных учреждений
	по плану контрольной деятельности
	Специалисты комитета

	
	III. Инновационная деятельность. Экспериментальная работа. 
Подготовка и проведение ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ.

	1. 
	Корректировка единой базы проведения итогового сочинения (изложения) в 2015/2016 учебном году
	19
	Агапова Е.А.

	2. 
	Формирование федеральной базы данных по проведению ЕГЭ в 2016 году
	29
	Агапова Е.А.

	3. 
	Организационное обеспечение поддержки образовательными учреждениями официальных сайтов в сети Интернет
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,
РРЦ,
МО учителей информатики

	4. 
	Формирование базы данных для проведения государственной итоговой аттестации выпускников IX классов 
	в течение месяца
	Баринова Т.Н.



	5. 
	Подготовка к участию во Всероссийском конкурсе школ, содействующих укреплению здоровья «Здоровье  – для образования, образование – для здоровья»
	в течение месяца
	Баринова Т.Н.

	6. 
	Создание районной системы мониторинга состояния здоровья учащихся (в рамках сотрудничества с НИИ гигиены и охраны здоровья детей и подростков НЦЗД РАМН)
	в течение года
	Баринова Т.Н.

	
	IV. Участие в областных и районных мероприятиях в сфере образования. 
Олимпиады школьников. Реализация воспитательной работы.

	1. 
	Математический мониторинг подготовки выпускников начальной школы (4-е классы)
	20

	МБОУ ДО ИМЦ

	2. 
	Математический мониторинг в 9, 11 классах «Кенгуру-выпускникам»
	20

	МБОУ ДО ИМЦ

	3. 
	Участие во Всероссийском молодёжном историческом квесте « Блокада Ленинграда»
	24
	Краснова Г.А.

	4. 
	Участие во Всероссийском молодёжном историческом квесте  « Сталинградская битва»
	31
	Краснова Г.А.

	5. 
	Организация участия школьников в региональном этапе всероссийской олимпиады школьников по общеобразовательным предметам
	по плану Департамента

Смоленской области по образованию, науке и делам молодежи
	МБОУ ДО ИМЦ

	6. 
	Участие в областных  конкурсах, соревнованиях
	по плану Департамента

Смоленской области по образованию, 

науке и делам молодёжи


	Краснова Г.А.

	
	V. Правовая поддержка участников образовательного процесса

	1. 
	Проведение заседания территориальной психолого-медико-педагогической комиссии
	14
	Баринова Т.Н.

	2. 
	Заседание комиссии по комплектованию детьми муниципальных  бюджетных образовательных учреждений, реализующих  основную общеобразовательную программу дошкольного образования   
	27
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	3. 
	Личный приём граждан по вопросам:

 - постановки  детей на учёт для предоставления места в ДОУ или дошкольной группе;

- зачисления, перевода, отчисления из ДОУ и дошкольной группы.
	вторник, четверг
	Алексеева О.А.,ё  Соколова  А.Ю.


	4. 
	Консультирование руководителей по вопросам комплектования образовательных учреждений на 2016/2017 учебный год
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,
Краснова Г.А.,
Алексеева О.А.

	5. 
	Индивидуальное консультирование родителей (законных представителей) по правовым и социальным вопросам
	в течение месяца
	Агапова Е.А.

	6. 
	Работа с обращениями (жалобами) участников образовательного процесса
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,

Фёдорова Н.А.,
Алексеева О.А.

	7. 
	Консультации для руководителей и заместителей руководителей по приведение учредительных документов и локальных актов образовательного учреждения в соответствие с законодательством в сфере образования
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	8. 
	Оказание организационно-методической помощи вновь назначенным руководителям ОУ
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,
специалисты комитета 

	9. 
	Экспертиза проектов уставов образовательных учреждений
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,

Федорова Н.А.,

Алексеева О.А.,

Краснова Г.А.

	10. 
	Консультирование руководителей учреждений дополнительного образования по вопросам нормативного обеспечения учебного процесса в УДО.
	в течение месяца
	Краснова Г.А.



	
	VI. Обучение и организационная работа с руководящими кадрами 

образовательных учреждений

	1. 
	Семинар-совещание заместителей директоров по учебно- воспитательной работе «Подготовка ОУ к проведению государственной итоговой аттестации в 2016 году» 
	20
	Агапова Е.А.,
МБОУ ДО ИМЦ

	2. 
	Семинар зам. директоров по УВР «Проектная деятельность учащихся и учителей как источник развития образовательной организации и повышения качества образования» 
	20
	МБОУ ДО ИМЦ,



	3. 
	Совещание с руководителями образовательных учреждений
	26
	Семенков И.М.

	4. 
	Совещание с директорами учреждений дополнительного образования детей
	26
	Краснова Г.А.

	5. 
	Семинар  для  заместителей руководителей и методистов организаций дополнительного образования 
	27
	Краснова Г.А., комитет образования

	6. 
	Семинар - совещание для руководителей МБДОУ   и  директоров МБОУ «Проблемы введения ФГОС и пути их  решения»
	 28
	Алексеева О.А.

	7. 
	Совещание с заместителями директоров общеобразовательных  организаций  по воспитательной работе 
	28
	Краснова Г.А.

	8. 
	Планирование работы муниципальной аттестационной комиссии
	до 30
	Федорова Н.А.

	9. 
	Курсовая переподготовка руководящих работников образовательных учреждений по гражданской обороне
	по плану ГО и ЧС 
	Федорова Н.А.

	
	VII. Переподготовка, повышение квалификации и организационная работа                                 с педагогическими кадрами образовательных учреждений. Обмен опытом работы. 
Аттестация работников образовательных учреждений.

	1. 
	Организованная  образовательная деятельность (открытые занятия):

- театрализованная педагогическая мастерская по духовно-нравственному воспитанию дошкольников с использованием проектного метода «Рождество Христово» (МБДОУ д/с № 10);
- «Азбука пешехода» - (МБДОУ д/с № 8);

- «Путешествие в страну здоровья» (МБДОУ Вязьма-Брянский  д/с  «Солнышко»).
	 12 

27

29
	Алексеева О.А.

	2. 
	Смотр – конкурс школьных методических служб (заочный этап).
	15-29
	МБОУ ДО ИМЦ

	3. 
	 Методическое объединение заместителей заведующих по  воспитательно - методической работе: 
«Рабочие программы по дополнительному образованию дошкольников в соответствии с ФГОС ДО: требования к содержанию и оформлению»
	 21
	Алексеева О.А.

	4. 
	 «Совместная работа педагога-психолога и учителя-логопеда» (МБДОУ д/с № 8)
	22
	Баринова Т.Н.

	5. 
	Консультации с учителями выпускных IX, XI (XII) классов по проведению государственной итоговой аттестации в 2016 году (по индивидуальным заявкам)

	в течение месяца
	Агапова Е.А.,
МБОУ ДО ИМЦ

	6. 
	Аттестация руководящих работников образовательных учреждений
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	
	VIII. Финансово-хозяйственная деятельность

	1. 
	Ежемесячный отчет о выплате заработной платы учителям и другим категориям педагогических работников
	8
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	2. 
	Ежемесячный отчет о расходах комитета образования Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области
	11
	Пронькина Т.В.


	3. 
	Ежемесячный отчёт  о кассовых расходах, на оплату труда работников муниципальных учреждений по реализации мероприятий в рамках «Программы дополнительных мер по снижению напряженности на рынке труда Смоленский области»
	11
	Пронькина Т.В., 

Раплева Л.В.


	4. 
	Сводная годовая отчетность об использовании средств областного  бюджета на выплату денежного вознаграждения  за выполнения функций классного руководителя
	11
	Пронькина Т.В.


	5. 
	Годовой отчет о кассовом исполнении бюджета учреждениями образования за 2015 год
	11
	Пронькина Т.В.,

Раплева Л.В.,

Кодякова А.С.

	6. 
	Ежемесячный отчет о среднемесячной начисленной заработной плате по педагогическим работникам в образовательных учреждениях
	13
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	7. 
	Формирование перечня потребностей в проведении ремонтных работ, благоустройстве территорий, оснащении муниципальных образовательных учреждений на 2016 год
	13-29
	Семенков И.М.,

Пронькина Т.В.,

Росинская Н.В.,

МКУ ЦБ,

руководители ОУ

	8. 
	Годовая отчётность в ФСС РФ
	15
	Кодякова А.С.

	9. 
	Годовой отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного  бюджета на осуществление полномочий по предоставлению мер социальной поддержки по обеспечению бесплатной жилой площадью с отоплением и освещением в сельской местности педагогических работников образовательных учреждений
	15
	Пронькина Т.В.

	10. 
	Годовой отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного бюджета для реализации основных общеобразовательных программ в муниципальных образовательных учреждениях, в части финансирования расходов на оплату труда работников данных учреждений, расходов на учебники и учебные пособия, технические средства обучения, расходные материалы и хозяйственные нужды
	15
	Пронькина Т.В.


	11. 
	Годовая отчетность об использовании средств регионального  бюджета  на выплату компенсации части родительской платы
	20
	Пронькина Т.В.

	12. 
	Годовая отчетность в МРИ ФНС РФ
	25
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.,
Кодякова А.С.

	13. 
	Ежемесячный отчёт №2-ЖКХ, №3-ЖКХ «Сведения о работе жилищно-коммунального хозяйства и объектов энергетики в зимних условиях» 
	27
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	14. 
	Годовой сводный бухгалтерский отчёт по учреждениям образования за 2015 финансовый год
	28
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.,
Кодякова А.С.

	15. 
	Формирование отчётной документации по итогам проведения капитальных и текущих ремонтов, приобретение оборудования:
- в рамках мероприятий по модернизации общеобразовательных учреждений в 2015 году.
-в рамках программы «Доступная среда»,

- в рамках программы для создания в общеобразовательных учреждениях, расположенных в сельской местности, условий для занятия спортом;

- в рамках программы модернизации системы дошкольного образования.

Передача отчётной документации в Департамент Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи
	в течение месяца
	Семенков И.М.,

Пронькина Т.В.,

Росинская Н.В.,

МКУ ЦБ,

руководители ОУ

	16. 
	Заключение договоров с СОИРО о курсовой подготовке педагогических работников образовательных учреждений муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области на 2016 год
	в течение месяца
	МБОУ ДО ИМЦ

	
	IX.  Документоведение

	1. 
	Формирование плана работы комитета образования на 2016 год.
	20
	Агапова Е.А.

	2. 
	Подготовка плана работы комитета образования на февраль 2016 года.
	25
	Федорова Н.А.

	3. 
	Подготовка отчёта об исполнении документов по комитету образования за январь 2016 года
	25
	Федорова Н.А.

	4. 
	Подготовка приказа на проведение итогового сочинения (изложения)
	25-27
	Агапова Е.А.

	5. 
	Оформление протокола совещания руководителей МБОУ
	26
	Федорова Н.А.

	6. 
	Подготовка направлений для зачисления или перевода ребёнка в образовательное учреждение, реализующее программу дошкольного образования  
	29
	Алексеева О.А.,
Соколова А.Ю.

	7. 
	Подготовка документов комитета образования за 2015 год для сдачи в архив
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	8. 
	Подготовка справок по запросу родителей (законных представителей) детей  для оформления областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы
	в течение месяца
	Алексеева О.А.,

Соколова А.Ю.

	9. 
	Подготовка заявки в региональный центр обработки информации на участие выпускников 11 классов в тренировочном тестировании по математике и предметам по выбору
	28
	Агапова Е.А.

	10. 
	Подготовка предварительной заявки в региональный центр обработки информации на участие выпускников 9 классов в тренировочном тестировании по математике и предметам по выбору.
	27-29
	Баринова  Т.Н.



	Февраль

	
	I. Подготовка проектов постановлений, распоряжений Главы Администрации                        МО «Вяземский район» Смоленской области, проектов решений Вяземского районного Совета депутатов, отчётов о состоянии муниципальной системы образования, федеральных статистических наблюдений. Лицензирование и аккредитация образовательных учреждений.

	1. 
	Ежемесячный отчёт о работе комитета образования за январь
	3
	Федорова Н.А.,
Краснова Г.А.,
Агафонова Т.Б.,
Пронькина  Т.В.

	2. 
	Отчёт в ТОУ  Роспотребнадзора   по дошкольному образованию   
	 5 
	Алексеева  О.А.

	3. 
	Обновление базы данных по учёту детей в возрасте до 18 лет
	15 – 29
	Баринова Т.Н.

	4. 
	Сверка списков получателей областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы (из Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	 22
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	5. 
	Сведения о проведении социально значимых мероприятий на территории муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области в рамках реализации муниципальной программы «Демографическое развитие муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области» на 2015-2017 годы
	25
	Баринова Т.Н.

	6. 
	Информация по организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области (для органов Роспотребнадзора, Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	25
	Баринова Т.Н.

	7. 
	Проект постановления Главы Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области об утверждении сети муниципальных образовательных учреждений на 2016/2017 учебный год
	29
	Агапова Е.А.,
Алексеева О.А.,
Краснова Г.А.,
Пронькина Т.В.

	8. 
	Мониторинг численности детей, состоящих на учёте для предоставления места в ОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
	еженедельно

по четвергам
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	9. 
	Сбор и подготовка  централизованного заказа на учебники

для общеобразовательных учреждений на 2016/2017 учебный год изд-в «Дрофа», «Вентана-Граф», «Русское слово» и др.
	  в течение месяца
	Краснова Г.А.

	10. 
	Обновление базы данных учредительных и иных  документов образовательных учреждений муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области на 2016 год
	в течение месяца
	Агапова Е.А.

	
	II. Муниципальный контроль, 
ревизирование, мониторинг муниципальной системы образования.

	1. 
	Мониторинг обеспечения общеобразовательных учреждений учебниками и учебными пособиями на 2016/2017 учебный год 
	1-29
	 Краснова Г.А.

	2. 
	Проведение срезов знаний по единым текстам ИМЦ в образовательных учреждениях района по географии в 10 классе 
	17
	МБОУ ДО ИМЦ

	3. 
	Подготовка информации по строительно-ремонтным работам, проводимым в ОУ.
	еженедельно
	Росинская Н.В.

	4. 
	Обследование, тестирование, мониторинги деятельности образовательных учреждений
	по плану контрольной деятельности
	Специалисты комитета

	
	III. Инновационная деятельность. Экспериментальная работа. 
Подготовка и проведение ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ.

	1. 
	Формирование базы данных единого государственного экзамена по обязательным предметам и предметам по выбору
	1
	Агапова Е.А.

	2. 
	Организация проведения итогового сочинения (изложения)
	3
	Агапова Е.А.

	3. 
	Формирование базы данных для проведения государственной итоговой аттестации в 9 классах в форме ОГЭ
	10
	Баринова Т.Н.

	4. 
	Организационное обеспечение поддержки образовательными учреждениями официальных сайтов в сети Интернет
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,
МБОУ ДО ИМЦ, МО учителей информатики

	5. 
	Организация проведения тренировочного тестирования выпускников 11 классов.
	19-29
	Агапова Е.А.,
МБОУ ДО ИМЦ

	
	IV. Участие в областных и районных мероприятиях в сфере образования. 
Олимпиады школьников. Реализация воспитательной работы.

	1. 
	Спартакиада допризывной и призывной молодёжи среди обучающихяся общеобразовательных организаций, посвященная Дню Защитника Отечества
	4
	Краснова Г.А.

	2. 
	VIII районный фестиваль детского творчества «Быть первым», посвящённый 55-летию первого полёта человека в космос
	5,19
	Краснова Г.А.

	3. 
	Международный игровой конкурс «Пегас»
	10 
	МБОУ ДО ИМЦ

	4. 
	Конкурс исследовательских и творческих работ «Первые шаги»
	11
	МБОУ ДО ИМЦ,


	5. 
	 Проведение  в образовательных учреждениях мероприятий, посвящённых Дню памяти о россиянах, исполнявших служебный долг за пределами Отечества 
	14
	Краснова Г.А.

	6. 
	Проведение районных мероприятий в рамках «Недели славы», посвященной Дню защитника Отечества
	15-20
	Краснова Г.А.

	7. 
	Открытое  Первенство Вяземского района по спортивному туризму с элементами лыжного туризма, посвященное Дню защитника Отечества
	18
	Краснова Г.А.



	8. 
	Районный этап Всероссийского детского экологического форума «Зелёная планета -2016»  
	24-26
	Краснова Г.А

	9. 
	Конкурс художественного чтения среди учащихся общеобразовательных организаций  и учреждений дополнительного образования детей  в рамках Всероссийского конкурса «Живая классика» (муниципальный этап)
	26
	Краснова Г.А.

	10. 
	Международный игровой конкурс «Золотое Руно»
	26 - 29
	МБОУ ДО ИМЦ

	11. 
	Спартакиада учащихся общеобразовательных учреждений  муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области: лыжные гонки
	(согласно расписанию соревнований)
	Краснова Г.А.

	12. 
	Участие в областных  конкурсах, соревнованиях
	по плану Департамента

Смоленской области по образованию,

науке и делам молодёжи
	Краснова Г.А.

	
	V. Правовая поддержка участников образовательного процесса

	1. 
	Декада правового воспитания
	1-10
	Краснова Г.А. 

	2. 
	Заседание комиссии по комплектованию детьми муниципальных  бюджетных образовательных учреждений, реализующих  основную общеобразовательную программу дошкольного образования   
	24
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	3. 
	Личный приём граждан по вопросам:

 - постановки  детей на учёт для предоставления места в ДОУ или дошкольной группе;

- зачисления, перевода, отчисления из ДОУ и дошкольной группы.
	вторник, четверг
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	4. 
	Консультирование руководителей по вопросам комплектования образовательных учреждений на 2016/2017 учебный год
	в течение месяца
	Агапова Е.А.


	5. 
	Консультации для руководителей и заместителей руководителей по приведению учредительных документов и локальных актов образовательного учреждения в соответствие с законодательством в сфере образования
	в течение месяца
	Семенков И.М.
Агапова Е.А.

	6. 
	Консультации для руководителей и заместителей руководителей «Создание условий для обучения детей-инвалидов и детей с ограниченными возможностями здоровья»
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,
Баринова Т.Н.

	7. 
	Оказание организационно-методической помощи вновь назначенным руководителям ОУ
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,
специалисты комитета 

	8. 
	Экспертиза проектов уставов образовательных учреждений
	в течение месяца
	Семенков И.М.,

специалисты комитета образования

	9. 
	Индивидуальное консультирование родителей (законных представителей) по правовым и социальным вопросам
	в течение месяца
	Агапова Е.А.

	10. 
	Работа с обращениями (жалобами) участников образовательного процесса
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,

Фёдорова Н.А.,
Алексеева О.А.

	
	VI. Обучение и организационная работа с руководящими кадрами 

образовательных учреждений

	1. 
	Семинар-совещание заместителей директоров по учебно-воспитательной работе «Особенности проведения ГИА в 2016 году».
	17
	Агапова Е.А.,

МБОУ ДО ИМЦ


	2. 
	Совещание с руководителями образовательных учреждений
	24
	Семенков И.М.

	3. 
	Совещание с руководителями учреждений дополнительного образования детей 
	24
	Краснова Г.А.

	4. 
	 Семинар для  заместителей руководителей и методистов организаций  дополнительного образования «Реализация Программы Развития образовательного учреждения  в соответствии с Концепцией развития дополнительного образования детей» 
	24
	Краснова Г.А., комитет образования 

	5. 
	Семинар - совещание для руководителей МБДОУ   и директоров МБОУ  совместно с городской детской поликлиникой: «Анализ состояния здоровья детей по итогам 2015 года»
	25
	Алексеева О.А.

	6. 
	Семинар-совещание для заместителей руководителей общеобразовательных учреждений по воспитательной работе «Воспитание гражданственности  и патриотизма у школьников»
	25
	Краснова Г.А. 

	7. 
	Курсовая переподготовка руководящих работников образовательных учреждений по гражданской обороне
	по плану 
ГО ЧС
	Федорова Н.А.

	8. 
	Подготовка документов для присвоения работникам системы образования звания «Заслуженный учитель Российской Федерации»
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	
	VII. Переподготовка, повышение квалификации и организационная работа                                 с педагогическими кадрами образовательных учреждений. Обмен опытом работы. 
Аттестация работников образовательных учреждений.

	1. 
	Методическое объединение заместителей заведующих по  воспитательно - методической работе: 
Педагогическая мастерская «Проектный метод в ДОУ как один из способов реализации ФГОС ДО»
	3
	Алексеева О.А.

	2. 
	Организованная  образовательная деятельность (открытые занятия):

- «Нравственно-патриотическое воспитание дошкольников через ознакомление с родным городом» (МБДОУ    д/с  № 1);

 -  «Формирование социально-нравственных основ у дошкольников «День доброты» (МБДОУ    д/с  № 3);
- «Родительский университет» (МБДОУ    д/с  № 6);

- музыкально - литературная композиция  «Ангел - небесный хранитель» (МБДОУ    д/с  № 7)
	10 
17
18
19
	Алексеева О.А.

	3. 
	Подведение итогов смотра-конкурса школьных методических служб
	22-26
	МБОУ ДО ИМЦ

	4. 
	Проведение РМО учителей предметников по использованию ИКТ на уроках и внеклассных мероприятиях.
	24
	МБОУ ДО ИМЦ

	5. 
	Комплексные курсы для учителей начальных классов
	24 - 26
	МБОУ ДО ИМЦ



	6. 
	Мероприятия учителей-победителей ПНП «Образование» и творчески работающих учителей
	в течение месяца по графику
	МБОУ ДО ИМЦ

	7. 
	Консультации с учителями выпускных IX, XI (XII) классов по проведению государственной итоговой аттестации в 2016 году (по индивидуальным заявкам)
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,
МБОУ ДО ИМЦ

	8. 
	Аттестация руководящих работников образовательных учреждений
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	
	VIII.  Финансово-хозяйственная деятельность

	1. 
	Ежемесячный отчет о выплате заработной платы учителям и другим категориям педагогических работников
	8
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	2. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств федерального бюджета на выплату денежного вознаграждения классным руководителям МОУ
	10
	Пронькина Т.В.


	3. 
	Ежемесячный отчет о расходах комитета образования Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области
	10
	Пронькина Т.В.


	4. 
	Ежемесячный отчёт  о кассовых расходах, на оплату труда работников муниципальных учреждений по реализации мероприятий в рамках «Программы дополнительных мер по снижению напряжённости на рынке труда Смоленский области»
	10
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.



	5. 
	Ежемесячный отчет о среднемесячной начисленной заработной плате по педагогическим работникам в образовательных учреждениях
	12
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	6. 
	Годовая отчетность в ПФ РФ 
	15
	Кодякова А.С.

	7. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного  бюджета на осуществление полномочий по предоставлению мер социальной поддержки по обеспечению бесплатной жилой площадью с отоплением и освещением в сельской местности педагогических работников образовательных учреждений
	15
	Пронькина Т.В.


	8. 
	Предварительное планирование мероприятий по подготовке образовательных учреждений к работе в зимний период 2016-2017 годов
	17-22
	Семенков И.М.,

Пронькина Т.В.,

Росинская Н.В.,

МКУ ЦБ,

руководители  ОУ

	9. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств федерального бюджета на выплату компенсации части родительской платы
	19
	Пронькина Т.В.


	10. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного бюджета для реализации основных общеобразовательных программ в муниципальных образовательных учреждениях, в части финансирования расходов на оплату труда работников данных учреждений, расходов на учебники и учебные пособия, технические средства обучения, расходные материалы и хозяйственные нужды
	19
	Пронькина Т.В.


	11. 
	Ежемесячный отчёт №2-ЖКХ, №3-ЖКХ «Сведения о работе жилищно-коммунального хозяйства и объектов энергетики в зимних условиях» 
	26
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	12. 
	Координация и организационное сопровождение оснащения образовательных учреждений оборудованием в 2016 году
	по графику Департамента

Смоленской области по образованию, науке и делам молодежи
	Семенков И.М.,

Агапова Е.А.,

Росинская Н.В.,

МКУ ЦБ,

руководители  ОУ

	
	IX.  Документоведение

	1. 
	Подготовка приказов на проведение тренировочного тестирования
	15-25
	Агапова Е.А.

	2. 
	Подготовка отчёта об исполнении документов по комитету за февраль 2016 года
	24
	Федорова Н.А.

	3. 
	Подготовка плана работы комитета образования  на март 2016 года
	25
	Федорова Н.А.

	4. 
	Подготовка проекта постановления Главы Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области об утверждении сети муниципальных образовательных учреждений на 2016/2017 учебный год
	29
	Агапова Е.А.

	5. 
	Оформление протокола совещания руководителей МБОУ
	29
	Федорова Н.А.

	6. 
	Подготовка направлений для зачисления или перевода ребёнка в образовательное учреждение, реализующее программу дошкольного образования  
	29
	Алексеева О.А.,
Соколова А.Ю.

	7. 
	Подготовка описи документов постоянного хранения комитета образования для сдачи в архив
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	8. 
	Оформление личных дел, трудовых книжек, личных карточек руководителей МБОУ
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	9. 
	Подготовка справок по запросу родителей (законных представителей) детей  для оформления областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы
	в течение месяца
	Алексеева О.А., Соколова А.Ю.

	Март

	
	I. Подготовка проектов постановлений, распоряжений Главы Администрации                        МО «Вяземский район» Смоленской области, проектов решений Вяземского районного Совета депутатов, отчётов о состоянии муниципальной системы образования, федеральных статистических наблюдений. Лицензирование и аккредитация образовательных учреждений.

	1. 
	Ежемесячный отчёт о работе комитета образования за февраль 2016 года
	3
	Федорова Н.А.,
Краснова Г.А.,
Агафонова Т.Б.,
Пронькина Т.В.

	2. 
	Отчёт в ТОУ  Роспотребнадзора   по дошкольному образованию   
	  7 
	Алексеева  О.А.

	3. 
	Сведения о проведении социально значимых мероприятий на территории муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области в рамках реализации муниципальной программы «Демографическое развитие муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области» на 2015-2017 годы
	25
	Баринова Т.Н.

	4. 
	Информация по организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области (для органов Роспотребнадзора, Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	25
	Баринова Т.Н.

	5. 
	Отчёт о детях с ограниченными возможностями здоровья (инвалидах) для Центра дистанционного образования
	до 31
	Баринова Т.Н.

	6. 
	Мониторинг численности детей, состоящих на учёте для предоставления места в ОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
	еженедельно по четвергам
	Алексеева  О.А.,
Соколова  А.Ю.

	7. 
	Подготовка проекта  распоряжения  Главы  Администрации МО «Вяземский район» Смоленской области «О создании комиссии по приему оздоровительных  лагерей с дневным пребыванием детей, действующих на  базе образовательных учреждений»
	в течение месяца
	Алексеева О.А.

	8. 
	Обновление базы данных учредительных и иных документов образовательных учреждений муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области на 2016 год
	в течение месяца
	Агапова Е.А.

	
	II. Муниципальный контроль, 
ревизирование, мониторинг муниципальной системы образования.

	1. 
	Проведение срезов знаний по единым текстам ИМЦ в образовательных учреждениях района по химии в 9 - х классах.
	30
	МБОУ ДО ИМЦ

	2. 
	Подготовка информации по строительно-ремонтным работам, проводимым в ОУ.
	еженедельно
	Росинская Н.В.

	3. 
	Обследование, тестирование, мониторинги деятельности образовательных учреждений
	по плану контрольной деятельности
	Специалисты комитета

	
	III. Инновационная деятельность. Экспериментальная работа. 
Подготовка и проведение ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ.

	1. 
	Корректировка базы данных ЕГЭ и ОГЭ 
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,
Баринова Т.Н.

	2. 
	Организационное обеспечение поддержки образовательными учреждениями официальных сайтов в сети Интернет
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,
МБОУ ДО ИМЦ,
МО учителей информатики

	3. 
	Проведение тренировочного тестирования единого государственного экзамена по математике и предметам по выбору (ЕГЭ)
	по графику РЦОКО
	Агапова Е.А.

	4. 
	Проведение тренировочного тестирования в 9 классах по математике и предметам по выбору (ОГЭ)
	по графику РЦОКО
	Баринова Т.Н.

	
	IV. Участие в областных и районных мероприятиях в сфере образования. 
Олимпиады школьников. Реализация воспитательной работы.

	1. 
	Всероссийский полиатлон-мониторинг
	2
	МБОУ ДО ИМЦ

	2. 
	 Закрытие VIII районного фестиваля детского творчества «Быть первым», посвящённого 55-летию первого полёта человека в космос
	4
	Краснова Г.А.

	3. 
	«Вахта памяти», посвященная освобождению  г. Вязьмы от немецко-фашистских захватчиков
	05-12
	Краснова Г.А.



	4. 
	IX районная Олимпиада по школьному краеведению
	10
	Краснова Г.А.



	5. 
	Районная предметная олимпиада по краеведению
	14
	МБОУ ДО ИМЦ,

РМО учителей краеведения

	6. 
	Международный игровой конкурс «Кенгуру – математика для всех»
	17 
	МБОУ ДО ИМЦ

	7. 
	Открытый районный турнир по борьбе самбо, посвящённый Вяземской воздушно-десантной операции 1942 года
	19
	Краснова Г.А.

	8. 
	Международный математический игровой конкурс «Кенгуру-2016»
	17
	МБОУ ДО ИМЦ

	9. 
	Проведение в муниципальных общеобразовательных учреждениях Недели детской книги 
	23-31
	Краснова Г.А.

	10. 
	Конкурс «Исследование и творчество» учащихся  сельских школ и участников летней школы «Интеллектуал»
	25
	МБОУ ДО ИМЦ

	11. 
	Олимпиада по русскому языку в 4-х классах
	29
	МБОУ ДО ИМЦ

	12. 
	 Спартакиада учащихся общеобразовательных организаций (городских и сельских школ) по волейболу, настольному теннису
	согласно плану проведения спартакиады
	Краснова Г.А.

	13. 
	 Межрайонные образовательные Сретенские Чтения, 
	по согласованию с Православным методическим центром  
	Краснова Г.А.

	14. 
	Участие в областных конкурсах, соревнованиях
	по плану Департамента

Смоленской области по образованию, 

науке и делам молодёжи
	Краснова Г.А.

	
	V. Правовая поддержка участников образовательного процесса

	1. 
	Семинар:  «Организация и функционирование службы медиации в общеобразовательном учреждении. Первые итоги и перспективы».
	17
	Краснова Г.А.

	2. 
	Сверка списков получателей областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы (из Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	 22
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	3. 
	Заседание комиссии по комплектованию детьми муниципальных  бюджетных образовательных учреждений, реализующих  основную общеобразовательную программу дошкольного образования   
	28
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	4. 
	Личный приём граждан по вопросам:

 - постановки  детей на учёт для предоставления места в ДОУ или дошкольной группе;

- зачисления, перевода, отчисления из ДОУ и дошкольной группы.
	вторник, четверг
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	5. 
	Сбор информации о детях до 18 лет, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях   для составления общего списка, организации учёта и выявления необучающихся детей
	в течение месяца
	Баринова Т.Н.

	6. 
	Оказание организационно-методической помощи вновь назначенным руководителям ОУ
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,
специалисты комитета 

	7. 
	Консультации для руководителей и заместителей руководителей по приведению учредительных документов и локальных актов образовательного учреждения в соответствие с законодательством в сфере образования
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	8. 
	Экспертиза проектов уставов образовательных учреждений
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
специалисты комитета образования

	9. 
	Индивидуальное консультирование родителей (законных представителей) по правовым и социальным вопросам
	в течение месяца
	Семенков И.М.,

Агапова Е.А.

	10. 
	Работа с обращениями (жалобами) участников образовательного процесса
	в течение месяца
	Агапова Е.А., Фёдорова Н.А.

	11. 
	Работа с письменными обращениями участников образовательного процесса
	в течение месяца
	 Алексеева О.А. 

	
	VI. Обучение и организационная работа с руководящими кадрами 

образовательных учреждений

	1. 
	Совещание с заместителями руководителей по учебно-воспитательной работе «Организация проведения независимой оценки качества знаний на ступени начального общего образования»
	23
	Агапова Е.А.

	2. 
	Совещание с заместителями  руководителей  по воспитательной работе 
	24
	Краснова Г.А.

	3. 
	Совещание с руководителями образовательных учреждений
	29
	Семенков И.М.

	4. 
	Совещание с руководителями учреждений дополнительного образования детей
	29
	Краснова Г.А.

	5. 
	Семинар зам директоров по УВР «Формирующее оценивание в начальной школе в условиях реализации ФГОС»
	30
	МБОУ ДО ИМЦ, 

МБОУ н.ш.-д/с «Надежда»

	6. 
	Районная конференция педагогических работников дополнительного образования       «Успешная социализация учащихся  как один из показателей деятельности учреждений дополнительного образования»
	30
	Краснова Г.А.

	7. 
	 Совещание   для руководителей  «Подготовка к проверке  государственного надзора «Контроль  соблюдения  законодательства в сфере образования» «Контроль соблюдения лицензионных норм»
	31
	Алексеева О.А.

	8. 
	Курсовая переподготовка руководящих работников образовательных учреждений по гражданской обороне
	по плану ГОЧС
	Федорова Н.А.

	
	VII. Переподготовка, повышение квалификации и организационная работа                                 с педагогическими кадрами образовательных учреждений. Обмен опытом работы. 
Аттестация работников образовательных учреждений.

	1. 
	 Методическое объединение заместителей заведующих по  воспитательно - методической работе: 
Подготовка к районному конкурсу «Воспитатель года -2016»
	 3
	Алексеева О.А.

	2. 
	 Организованная  образовательная деятельность  (открытые занятия):

- «Милой мамочки портрет» ( МБДОУ   д/с  № 2);

- «Чудесные сказки» (МБДОУ Вязьма - Брянский д/с  «Солнышко») 
- «Путешествие к гномам  за секретами здоровья» ( МБДОУ   д/с  № 6);

- «Преподобный Герасим Болдинский – пример кротости и послушания» ( МБДОУ   д/с  № 10);

- «Бумажные фантазии» ( МБДОУ   д/с  № 7).
	10 

15 
16
23
25
	Алексеева О.А.

	3. 
	Конкурс - выставка детских творческих работ (ИЗО, технология)
	10 - 15
	МБОУ ДО ИМЦ,



	4. 
	Районный конкурс «Учитель года»
	11 - 23
	МБОУ ДО ИМЦ

	5. 
	Районный конкурс «Воспитатель года-2016»
	22-29
	Алексеева О.А.

	6. 
	Районный заочный конкурс учебно-методических разработок по физической культуре и ОБЖ
	24-31
	МБОУ ДО ИМЦ

	7. 
	Семинар – практикум по работе с одаренными детьми в начальной школе.
	25
	МБОУ ДО ИМЦ,

МБОУ СОШ № 4

	8. 
	Консультации с учителями выпускных IX, XI (XII) классов по проведению государственной итоговой аттестации в 2015 году (по индивидуальным заявкам)
	в течение месяца
	Агапова Е.А.


	9. 
	Аттестация руководящих работников образовательных учреждений
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	10. 
	Курсовая переподготовка учителей по русскому языку, литературе; комплексные курсы для учителей начальных классов.
	по графику СОИРО
	МБОУ ДО ИМЦ

	11. 
	Мероприятия учителей-победителей ПНП «Образование» и творчески работающих учителей
	в течение месяца по графику
	МБОУ ДО ИМЦ

	
	VIII.  Финансово-хозяйственная деятельность

	1. 
	Ежемесячный отчет о выплате заработной платы учителям и другим категориям педагогических работников
	7
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	2. 
	Ежемесячный отчёт  о кассовых расходах, на оплату труда работников муниципальных учреждений по реализации мероприятий в рамках «Программы дополнительных мер по снижению напряженности на рынке труда Смоленский области»
	10
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.



	3. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств федерального бюджета на выплату денежного вознаграждения классным руководителям МОУ
	10
	Пронькина Т.В.


	4. 
	Ежемесячный отчет о расходах комитета образования Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области


	10
	Пронькина Т.В.


	5. 
	Ежемесячный отчет о среднемесячной начисленной заработной плате по педагогическим работникам в образовательных учреждениях
	11
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	6. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного  бюджета на осуществление полномочий по предоставлению мер социальной поддержки по обеспечению бесплатной жилой площадью с отоплением и освещением в сельской местности педагогических работников образовательных учреждений
	14
	Пронькина Т.В.


	7. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного бюджета для реализации основных общеобразовательных программ в муниципальных образовательных учреждениях, в части финансирования расходов на оплату труда работников данных учреждений, расходов на учебники и учебные пособия, технические средства обучения, расходные материалы и хозяйственные нужды
	17
	Пронькина Т.В.


	8. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств федерального бюджета на выплату компенсации части родительской платы 
	18
	Пронькина Т.В.


	9. 
	Ежемесячный отчёт №2-ЖКХ, №3-ЖКХ «Сведения о работе жилищно-коммунального хозяйства и объектов энергетики в зимних условиях» 
	25
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	10. 
	Годовая финансовая отчётность в МРИ ФНС РФ за 2016 год
	31
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.,
Кодякова А.С.

	11. 
	Координация и организационное сопровождение оснащения образовательных учреждений оборудованием в 2016 году
	по графику Департамента

Смоленской области по образованию, науке и делам молодежи
	Семенков И.М.,

Агапова Е.А.,

Росинская Н.В.,

МКУ ЦБ,

руководители ОУ

	
	IX.  Документоведение

	1. 
	Подготовка отчёта об исполнении документов по комитету за март 2016года
	24
	Федорова Н.А.

	2. 
	Подготовка плана работы комитета образования  на апрель 2016 года
	25
	Федорова Н.А.

	3. 
	Оформление протокола совещания руководителей МБОУ
	29
	Федорова Н.А.

	4. 
	Подготовка направлений для зачисления или перевода ребёнка в образовательное учреждение, реализующее программу дошкольного образования  
	31
	Алексеева О.А.,
Соколова А.Ю.

	5. 
	Подготовка справок по запросу родителей (законных представителей) детей  для оформления областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы
	в течение месяца
	Алексеева О.А., Соколова А.Ю.

	6. 
	Корректировка баз данных в Смоленский региональный центр обработки информации:
- о руководителях пунктов проведения экзаменов (ППЭ);
- об общеобразовательных учреждениях района;
- о пунктах проведения единого государственного экзамена;
- о выпускниках IX, XI (XII) классов.
	в течение месяца
	Агапова Е.А.

	7. 
	Оформление приказа на проведение тренировочных тестирований в форме ЕГЭ и ОГЭ по предметам по выбору
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,

Баринова Т.Н.


	8. 
	Оформление личных дел, трудовых книжек, личных карточек руководителей МБОУ
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	Апрель

	
	I. Подготовка проектов постановлений, распоряжений Главы Администрации                        МО «Вяземский район» Смоленской области, проектов решений Вяземского районного Совета депутатов, отчётов о состоянии муниципальной системы образования, федеральных статистических наблюдений. Лицензирование и аккредитация образовательных учреждений.

	1. 
	Ежемесячный отчёт о работе комитета образования за март 2016 года
	1
	Федорова Н.А.,
Краснова Г.А.,
Агафонова Т.Б.,
Пронькина  Т.В.

	2. 
	Отчёт   в ТОУ  Роспотребнадзора  по дошкольному образованию 
	 7
	Алексеева  О.А.

	3. 
	Ежеквартальная комплексная форма отчётности о ходе реализации приоритетных национальных проектов в Смоленской области
	11
	Федорова Н.А.,
Раплева Л.В.,
Баринова Т.Н.

	4. 
	Внесение изменений в единую базу данных по учету детей в возрасте до 18 лет
	11 – 29 
	Баринова Т.Н.

	5. 
	Информация о реализации муниципальной программы «Демографическое развитие муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области» на 2015-2017 годы
	15
	Баринова Т.Н.

	6. 
	Информация по организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области (для органов Роспотребнадзора, Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	25
	Баринова Т.Н.


	7. 
	Проект постановления Главы Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области «О мерах по обеспечению безопасности при проведении единого государственного экзамена в муниципальном образовании «Вяземский район» Смоленской области в 2016 году»
	29
	Агапова Е.А.

	8. 
	Проект постановления Главы Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области «Об организации проведения 5-дневных учебных сборов с учащимися 10 классов общеобразовательных учреждений»
	29
	Краснова Г.А.

	9. 
	Мониторинг численности детей, состоящих на учёте для предоставления места в ОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
	еженедельно по четвергам
	Алексеева  О.А.,
Соколова  А.Ю.

	10. 
	Обновление базы данных учредительных и иных документов образовательных учреждений муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области на 2016 год
	в течение месяца
	Агапова Е.А.

	11. 
	Отчёт в  Департамент Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи  (о плане оздоровления  детей в лагерях с дневным пребыванием в летний период 2016 года)  
	 в течение месяца
	Алексеева  О.А.

	
	II. Муниципальный контроль, 
ревизирование, мониторинг муниципальной системы образования.

	1. 
	Организация и проведение Всероссийских проверочных работ в 4 классах по русскому языку, математике, окружающему миру.
	1-11

	МБОУ ДО ИМЦ

	2. 
	Изучение потребности образовательных учреждений в педагогических кадрах на 2016/2017 учебный год
	до 28
	Федорова Н.А.

	3. 
	Проведение срезов знаний по единым текстам ИМЦ в образовательных учреждениях района по информатике в 7 - х классах.
	29
	МБОУ ДО ИМЦ

	4. 
	Подготовка информации по строительно-ремонтным работам, проводимым в ОУ.
	еженедельно
	Росинская Н.В.

	5. 
	Обследование, тестирование, мониторинги деятельности образовательных учреждений
	по плану контрольной деятельности
	Специалисты комитета

	
	III. Инновационная деятельность. Экспериментальная работа. 
Подготовка и проведение ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ.

	1. 
	Научно-практическая конференция обучающихся 5-11 классов «Школа-наука-ВУЗ»
	18
	МБОУ ДО ИМЦ

	2. 
	Корректировка единой базы проведения итогового сочинения (изложения) в 2015/2016 учебном году
	до 20
	Агапова Е.А.

	3. 
	Определение пунктов проведения государственной итоговой аттестации выпускников  IX классов.
	в течение месяца
	Баринова Т.Н.

	4. 
	Составление списков участников ЕГЭ, прикреплённых к пунктам проведения ЕГЭ; ознакомление с данной информацией персонала пунктов проведения экзамена и руководителей ОУ
	в течение месяца
	Агапова Е.А.

	5. 
	Организационное обеспечение поддержки образовательными учреждениями официальных сайтов в сети Интернет
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,
РМО учителей информатики

	6. 
	Участие в областном конкурсе «Учитель года – 2016» 
	по плану Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи 
	Победитель районного конкурса

«Учитель  года- 2016»

	
	IV. Участие в областных и районных мероприятиях в сфере образования. 
Олимпиады школьников. Реализация воспитательной работы.

	1. 
	 Заочный конкурс исследовательских работ учащихся «Наши земляки на службе Отечеству»
	1-18
	Краснова Г.А.

	2. 
	Олимпиада по математике в 4-х классах 
	5
	МБОУ ДО ИМЦ

	3. 
	Станционная игра среди членов детских общественных объединений  «Космические старты» 
	12
	Краснова Г.А.

	4. 
	Районный конкурс детского творчества «Зеркало природы»
	14
	Краснова Г.А.

	5. 
	Открытые соревнования по акробатике, художественной гимнастике и аэробике «Спорт.Здоровье. Красота»
	15
	

	6. 
	Международный игровой конкурс «Человек и природа»
	15
	МБОУ ДО ИМЦ

	7. 
	Отчётные концерты учреждений дополнительного образования 
	19-21
	Краснова Г.А.

	8. 
	Районный  этнографический фестиваль детского творчества «От истоков -  к современности»
	22
	Краснова Г.А.

	9. 
	Районная военно-спортивная игра «Орлёнок»
	27-29
	Краснова Г.А.

	10. 
	Творческий отчёт выпускников дошкольных образовательных учреждений
	28
	Алексеева О.А.

	11. 
	Районный Слёт юных исследователей окружающей среды, районный конкурс «Подрост», районный конкурс «Моя малая Родина» в рамках «Школа. Наука. ВУЗ»
	По плану работы МБОУ ДО ИМЦ
	Краснова Г.А.

	12. 
	Спартакиада обучающихся общеобразовательных учреждений  муниципального образования «Вяземский район» Смоленской 
области: легкоатлетическое 4-х борье
	согласно плану проведения соревнований
	Краснова Г.А.
(по согласованию)

	13. 
	Соревнования среди учащихся «Школа безопасности»
	( по согласованию с ЦДЮТ и К г.Вязьмы)
	Краснова Г.А.


	14. 
	Участие в областных  конкурсах, соревнованиях
	по плану Департамента

Смоленской области по образованию, 

науке и делам молодёжи
	Краснова Г.А.

	
	V. Правовая поддержка участников образовательного процесса

	1. 
	Декада правового воспитания участников образовательного процесса
	1-11
	Краснова Г.А. 

	2. 
	Сверка списков получателей областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы (из Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	 22
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	3. 
	Заседание комиссии по комплектованию детьми муниципальных  бюджетных образовательных учреждений, реализующих  основную общеобразовательную программу дошкольного образования   
	25
	Алексеева О.А., Соколова  А.Ю.

	4. 
	Личный приём граждан по вопросам:

 - постановки  детей на учёт для предоставления места в ДОУ или дошкольной группе;

- зачисления, перевода, отчисления из ДОУ и дошкольной группы.
	вторник, четверг
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	5. 
	Оказание организационно-методической помощи вновь назначенным руководителям ОУ
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,
специалисты комитета 

	6. 
	Консультации для руководителей и заместителей руководителей по приведению учредительных документов и локальных актов образовательного учреждения в соответствие с законодательством в сфере образования
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	7. 
	Экспертиза проектов уставов образовательных учреждений
	в течение месяца
	Семенков И.М.,

специалисты комитета образования

	8. 
	Индивидуальное консультирование родителей (законных представителей) по правовым и социальным вопросам
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	9. 
	Работа с обращениями (жалобами) участников образовательного процесса
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,

Фёдорова Н.А.

	10. 
	Работа с письменными обращениями участников образовательного процесса
	в течение месяца
	 Алексеева О.А. 

	
	VI. Обучение и организационная работа с руководящими кадрами 

образовательных учреждений

	1. 
	Семинар-совещание с заместителями директоров:                            -  «Экспериментальная и инновационная деятельность в образовательной организации в условиях стандартизации образования» 

- «Организация работы в ОУ с учащимися, условно переведёнными в следующий класс»
	20
	Агапова Е.А.,

МБОУ ДО ИМЦ,

МБОУ Вязьма-Брянская СОШ

	2. 
	Совещание с руководителями образовательных учреждений
	26
	Семенков И.М.

	3. 
	Совещание с руководителями учреждений дополнительного образования детей
	26
	Краснова Г.А.

	4. 
	Совещание с заместителями руководителей и методистами учреждений дополнительного образования   «Содержание и формы дополнительной общеразвивающей программы»
	27
	Краснова Г.А.

	5. 
	Совещание с заместителями руководителей общеобразовательных учреждений по воспитательной работе
	28
	Краснова Г.А.

	6. 
	Семинар - совещание для руководителей МБДОУ   и заместителей директоров МБОУ по дошкольному воспитанию «Выполнение  показателей дорожной карты. Массовое комплектование 2016 года»       
	28
	Алексеева О.А.

	7. 
	Курсовая переподготовка руководящих работников образовательных учреждений по гражданской обороне
	по плану ГО ЧС
	Федорова Н.А.

	
	VII. Переподготовка, повышение квалификации и организационная работа                                 с педагогическими кадрами образовательных учреждений. Обмен опытом работы. 
Аттестация работников образовательных учреждений.

	1. 
	Организованная образовательная деятельность (открытые занятия):

 - «Фольклор - источник народной культуры (МБДОУ д/с № 1); 
- «Наша дружная семья» (МБДОУ д/с № 7); 
- «Путешествие голубой капельки»  (МБДОУ д/с № 2); 
- «Удивительный мир Вселенной» (МБДОУ  Вязьма - Брянский д/с«Солнышко»);

- мастер-класс «Нетрадиционные методы изодеятельности в работе с дошкольниками» (МБДОУ д/с № 8)
	6
8
12
14
19
	Алексеева О.А

	2. 
	Методическое объединение заместителей заведующих по  воспитательно - методической работе: 

Семинар «Опытно-экспериментальная деятельность в ДОУ в соответствии с требованиями ФГОС ДО»
	12
	Алексеева О.А.

	3. 
	Организационная работа со специалистами психолого-педагогической службы по вопросам подготовки документации к ТПМПК
	14
	Баринова Т.Н.

	4. 
	Консультации с учителями выпускных IX, XI (XII) классов по проведению государственной (итоговой) аттестации в 2016 году (по индивидуальным заявкам)
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,

Баринова Т.Н.

	5. 
	Обучающие семинары с учителями-предметниками, участвующими в проведении государственной итоговой аттестации. 
	апрель-май
	Баринова Т.Н.,

МБОУ ДО ИМЦ

	6. 
	Аттестация руководящих работников образовательных учреждений
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	7. 
	Консультирование руководителей, выпускников по вопросам подготовки документов для целевого поступления в СмолГУ
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	8. 
	Мероприятия учителей-победителей ПНП «Образование» и творчески работающих учителей
	в течение месяца по графику
	МБОУ ДО ИМЦ

	
	VIII.  Финансово-хозяйственная деятельность

	1. 
	Сведения о численности и заработной плате работников образовательных учреждений
	4
	Раплева Л.В.,

Кодякова А.С.

	2. 
	Квартальный сводный бухгалтерский отчёт по учреждениям образования за 1 квартал 2016 года
	7
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.,
Кодякова А.С.

	3. 
	Ежемесячный отчет о выплате заработной платы учителям и другим категориям педагогических работников
	8
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	4. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств областного  бюджета на выплату денежного вознаграждения классным руководителям МОУ
	11
	Пронькина Т.В.


	5. 
	Ежемесячный отчёт о кассовых расходах, на оплату труда работников муниципальных учреждений по реализации мероприятий в рамках «Программы дополнительных мер по снижению напряженности на рынке труда Смоленский области»
	11
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.



	6. 
	Ежемесячный отчет о расходах комитета образования Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области
	11
	Пронькина Т.В.

	7. 
	Ежемесячный отчет о среднемесячной начисленной заработной плате по педагогическим работникам в образовательных учреждениях
	11
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	8. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного  бюджета на осуществление полномочий по предоставлению мер социальной поддержки по обеспечению бесплатной жилой площадью с отоплением и освещением в сельской местности педагогических работников образовательных учреждений
	15
	Пронькина Т.В.


	9. 
	Квартальная отчётность в ФСС РФ за 1 квартал 2016 года
	15
	Кодякова А.С.

	10. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного бюджета для реализации основных общеобразовательных программ в муниципальных образовательных учреждениях, в части финансирования расходов на оплату труда работников данных учреждений, расходов на учебники и учебные пособия, технические средства обучения, расходные материалы и хозяйственные нужды
	15
	Пронькина Т.В.

	11. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств федерального бюджета на выплату компенсации части родительской платы 
	21
	Пронькина Т.В.


	12. 
	Статистическая отчётность за 1 квартал 2016 года 
	22
	Кодякова А.С.

	13. 
	Ежемесячный отчёт №2-ЖКХ, №3-ЖКХ «Сведения о работе жилищно-коммунального хозяйства и объектов энергетики в зимних условиях» 
	25
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	14. 
	Квартальная отчётность в МРИ ФНС РФ за 1 квартал 2016 года
	29
	Пронькина Т.В.,
Кодякова А.С.

	15. 
	Координация и организационное сопровождение оснащения образовательных учреждений оборудованием в 2016 году
	по графику Департамента

Смоленской области по образованию, науке и делам молодежи
	Семенков И.М.,

Агапова Е.А.,

Росинская Н.В.,

МКУ ЦБ,

руководители ОУ

	
	IX.  Документоведение

	1. 
	Подготовка отчёта о проделанной работе по постановлениям и распоряжениям, изданным в 1 квартале 2016 года Администрацией муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области   
	4
	Федорова Н.А.

	2. 
	Подготовка плана работы комитета образования на май 2016 года.
	25
	Федорова Н.А.

	3. 
	Подготовка отчёта об исполнении документов по комитету за апрель 2016 года
	25
	Федорова Н.А.

	4. 
	Оформление протокола совещания руководителей МБОУ
	26
	Федорова Н.А.

	5. 
	Подготовка проекта постановления Главы Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области «О мерах по обеспечению безопасности при проведении единого государственного экзамена в муниципальном образовании «Вяземский район» Смоленской области в 2016 году»
	26
	Агапова Е.А.

	6. 
	Подготовка приказа об организации проведения государственной итоговой аттестации выпускников IX и XI(XII) классов общеобразовательных учреждений муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области в 2016 году и порядке окончания 2015/2016 учебного года
	27-29
	Агапова Е.А.


	7. 
	Формирование списков выпускников IX и XI (XII) классов с ограниченными возможностями здоровья, претендующих на прохождение государственной итоговой аттестации в щадящем режиме
	27
	Агапова Е.А.,

Баринова Т.Н.

	8. 
	Подготовка писем-уведомлений в Вяземский РОВД, ОГИБДД о сроках проведения ЕГЭ, маршрутах следования
	29
	Агапова Е.А.


	9. 
	Подготовка направлений для зачисления или перевода ребёнка в образовательное учреждение, реализующее программу дошкольного образования  
	29
	Алексеева О.А.,
Соколова А.Ю.

	10. 
	Оформление личных дел, трудовых книжек, личных карточек руководителей МБОУ
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	11. 
	Подготовка приказов по проведению летней оздоровительной кампании 2016 года   
	в течение месяца
	Алексеева О.А.

	12. 
	Подготовка справок по запросу родителей (законных представителей) детей  для оформления областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы
	в течение месяца
	Алексеева О.А., Соколова А.Ю.

	Май

	
	I. Подготовка проектов постановлений, распоряжений Главы Администрации                        МО «Вяземский район» Смоленской области, проектов решений Вяземского районного Совета депутатов, отчётов о состоянии муниципальной системы образования, федеральных статистических наблюдений. Лицензирование и аккредитация образовательных учреждений.

	1. 
	Ежемесячный отчёт о работе комитета образования за апрель 2016 года
	3
	Федорова Н.А.,
Краснова Г.А.,
Агафонова Т.Б.,
Пронькина  Т.В.

	2. 
	Отчёт   в ТОУ  Роспотребнадзора  по дошкольному образованию 
	   6 
	Алексеева  О.А.

	3. 
	Сведения о проведении социально значимых мероприятий на территории муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области в рамках реализации муниципальной программы «Демографическое развитие муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области» на 2015-2017 годы
	25
	Баринова Т.Н.

	4. 
	Информация по организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области (для органов Роспотребнадзора, Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	25
	Баринова Т.Н.

	5. 
	Мониторинг численности детей, состоящих на учёте для предоставления места в ОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
	еженедельно по четвергам
	Алексеева  О.А.,
Соколова  А.Ю.

	6. 
	Обновление базы данных учредительных и иных документов образовательных учреждений муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области  на 2016 год
	в течение месяца
	Агапова Е.А.

	
	II. Муниципальный контроль, 
ревизирование, мониторинг муниципальной системы образования.

	1. 
	Организация и участие в  работе районной комиссии  по приёмке   оздоровительных лагерей с дневным пребыванием детей  (совместно со службами госнадзора)
	   5-13

	Агапова Е.А., Алексеева О.А.,
 Росинская Н.В. 

	2. 
	Подготовка информации по строительно-ремонтным работам, проводимым в ОУ
	еженедельно
	Росинская Н.В.

	3. 
	Обследование, тестирование, мониторинги деятельности образовательных учреждений
	по плану контрольной деятельности
	Специалисты комитета

	
	III. Инновационная деятельность. Экспериментальная работа. 
Подготовка и проведение ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ.

	1. 
	Организация проведения итогового сочинения (изложения)
	4
	Агапова Е.А.,

Баринова Т.Н.

	2. 
	Определение транспортных схем перевозки материалов ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ; согласование порядка их передачи и хранения.
	до 16
	Агапова Е.А.

	3. 
	Обеспечение работы пунктов проведения ЕГЭ и ОГЭ
	23-27
	Агапова Е.А.,

Баринова Т.Н.

	4. 
	Организация проведения всероссийских проверочных работ на ступени начального общего образования
	по расписанию Рособрнадзора
	Агапова Е.А., МБОУ ДО ИМЦ,

руководители ОУ

	5. 
	Координация деятельности по обеспечению работы пунктов проведения ЕГЭ и ОГЭ.
	по расписанию Рособрнадзора
	Агапова Е.А.


	6. 
	Организация ЕГЭ и ОГЭ в пунктах их проведения 
	по расписанию Рособрнадзора
	Баринова Т.Н.,

МБОУ ДО ИМЦ

	7. 
	Организация оперативного представления выпускникам информации о результатах ЕГЭ и ОГЭ
	по мере поступления
	Агапова Е.А.,

Баринова Т.Н.,

МБОУ ДО ИМЦ

	
	IV. Участие в областных и районных мероприятиях в сфере образования. 
Олимпиады школьников. Реализация воспитательной работы.

	1. 
	Районный конкурс  юных  фотолюбителей 
	2-20
	Краснова Г.А.

	2. 
	Организация и проведение праздничных мероприятий 
с участием ветеранов педагогического труда, посвященных Дню Победы
	3-6
	Федорова Н.А.,
Краснова Г.А.

	3. 
	Торжественные мероприятия, посвященные  71-й годовщине  Победы  в  Великой Отечественной войне. Акция «Бессмертный полк»
	5-9


	Краснова Г.А.

	4. 
	 Соревнования «Президентские состязания» (районный этап)
	13
	Краснова Г.А.

	5. 
	Подведение итогов конкурса «Ученик года» на соискание премии Администрации МО «Вяземский район» Смоленской области        им. С.Е. Савицкой
	18
	Краснова  Г.А.

	6. 
	Чествование победителей муниципального и регионального этапов всероссийской олимпиады школьников по общеобразовательным предметам в рамках празднования дня школьника
	19
	МБОУ ДО ИМЦ

	7. 
	Праздник школьников
	19
	Краснова Г.А.

	8. 
	Районный экологический конкурс (в рамках проведения Праздника школьников)
	19
	Краснова Г.А

	9. 
	Соревнования «Президентские спортивные игры» (районный этап)
	20
	Краснова Г.А.

	10. 
	Участие в областном конкурсе «Воспитатель года – 2016» 
	по плану проведения областного конкурса   
	Победитель районного конкурса

«Воспитатель года- 2016»

	11. 
	Спартакиада учащихся общеобразовательных учреждений  муниципального образования «Вяземский район» Смоленской 
области: лёгкая атлетика
	Согласно плану проведения соревнований
	Краснова Г.А.

	12. 
	Участие в областных  конкурсах, соревнованиях
	по плану Департамента

Смоленской области по образованию, 

науке и делам молодёжи
	Краснова Г.А.

	
	V. Правовая поддержка участников образовательного процесса

	1. 
	Заседание комиссии по комплектованию детьми муниципальных  бюджетных образовательных учреждений, реализующих  основную общеобразовательную программу дошкольного образования   
	16
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	2. 
	Проведение заседаний территориальной психолого-медико-педагогической комиссии. Набор в дошкольные группы компенсирующей направленности для детей с нарушением речи
	16-25
	Баринова Т.Н.

	3. 
	Сверка списков получателей областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы (из Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	 20
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	4. 
	Внесение изменений в единую базу данных по учёту детей в возрасте до 18 лет
	25-31
	Баринова Т.Н.

	5. 
	Личный приём граждан по вопросам:

 - постановки  детей на учёт для предоставления места в ДОУ или дошкольной группе;

- зачисления, перевода, отчисления из ДОУ и дошкольной группы.
	вторник, четверг
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	6. 
	Обеспечение прав участников образовательного процесса при организации и проведении ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ 
	в течение месяца
	Агапова Е.А.


	7. 
	Оказание организационно-методической помощи вновь назначенным руководителям ОУ
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,
специалисты комитета 

	8. 
	Консультации для руководителей и заместителей руководителей по приведению учредительных документов и локальных актов образовательного учреждения в соответствие с законодательством в сфере образования
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	9. 
	Экспертиза проектов уставов образовательных учреждений
	в течение месяца
	Семенков И.М.,

специалисты комитета образования

	10. 
	Индивидуальное консультирование родителей (законных представителей) по правовым и социальным вопросам
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	11. 
	Работа с обращениями (жалобами) участников образовательного процесса
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,

Фёдорова Н.А.,

Алексеева О.А.

	12. 
	Консультирование ответственных за охрану прав несовершеннолетних в образовательных учреждений по вопросам  организации правового просвещения.
	в течение месяца
	Краснова Г.А.

	
	VI. Обучение и организационная работа с руководящими кадрами 

образовательных учреждений

	1. 
	Семинар-совещание с заместителями директоров по подготовке к проведению государственной итоговой аттестации выпускников IX и XI(XII) классов в 2016 году. 
	18
	Агапова Е.А.,
Баринова Т.Н.

	2. 
	Круглый стол с заместителями директоров «Подведение итогов методической работы в 2015/ 16 учебном году»
	18
	МБОУ ДО ИМЦ,



	3. 
	«Круглый стол» с заместителями руководителей и методистами учреждений дополнительного образования детей «Организация летнего отдыха детей в учреждениях дополнительного образования».
	25
	Краснова Г.А.

	4. 
	Семинар - совещание для руководителей МБДОУ   директоров МБОУ по дошкольному воспитанию       
	 26

 
	Алексеева О.А. 

	5. 
	Семинар-совещание для заместителей руководителей общеобразовательных учреждений по воспитательной работе «Подведение итогов  воспитательной работы общеобразовательных учреждений в 2015/2016 учебном году и основные направления работы в 2016/2017 учебном году»


	26
	Краснова Г.А.

	6. 
	Совещание с руководителями учреждений дополнительного образования детей 
	31
	Краснова Г.А.

	7. 
	Совещание с руководителями образовательных учреждений
	31
	Семенков И.М.

	8. 
	Организация прохождения медицинского осмотра работниками лагерей с дневным пребыванием детей.  
	 в течение месяца
	Алексеева  О.А.

	
	VII. Переподготовка, повышение квалификации и организационная работа                                 с педагогическими кадрами образовательных учреждений. Обмен опытом работы. 
Аттестация работников образовательных учреждений. 

	1. 
	 Организованная образовательная деятельность (открытые занятия и мероприятия):

- «День солнца» (МБДОУ д/с № 3);

- презентация работы  по программам дополнительного образования дошкольников в старшей и  подготовительной группе (МБДОУ Кайдаковский д/с «Рябинка»)
	5
18
	Алексеева  О.А.

	2. 
	Обучающий семинар с педагогами-организаторами в аудиториях, участвующими в проведении государственной итоговой аттестации выпускников IX классов в форме ОГЭ.
	12,13
	Баринова Т.Н.

	3. 
	Семинары-совещания для  руководителей, воспитателей, работников пищеблока летних оздоровительных лагерей с дневным пребыванием на базе ОУ, индивидуальных предпринимателей, организующих питание   детей:  «Организация работы лагеря с дневным пребыванием на базе ОУ в летний период» (совместно со службами Роспотребнадзора, Госпожнадзора,  специалистом по охране труда отдела социальной защиты населения в Вяземском районе)
	17-20
	Алексеева О.А. 

	4. 
	Заседание МО педагогов-психологов «Итоги работы учителей-логопедов за 2015/2016 учебный год»
	20
	Баринова Т.Н.

	5. 
	Обучающий семинар с учителями-организаторами «Организация и проведение государственной итоговой аттестации выпускников в форме государственного выпускного экзамена»
	24
	Агапова Е.А., Баринова Т.Н.

	6. 
	Итоговое совещание учителей-логопедов «Итоги работы учителей-логопедов за 2015/2016 учебный год»
	26
	Баринова Т.Н.

	7. 
	Методическое объединение заместителей заведующих по  воспитательно - методической работе: «Итоги  работы МО за первое полугодие 2016 года»
	 27

 
	 Алексеева О.А.

	8. 
	Аттестация руководящих работников образовательных учреждений
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	
	VIII.  Финансово-хозяйственная деятельность

	1. 
	Ежемесячный отчет о выплате заработной платы учителям и другим категориям педагогических работников
	6
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	2. 
	Ежемесячный отчет о расходах комитета образования Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области
	6
	Пронькина Т.В.

	3. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств областного  бюджета на выплату денежного вознаграждения классным руководителям МОУ
	10
	Пронькина Т.В.


	4. 
	Ежемесячный отчёт  о кассовых расходах, на оплату труда работников муниципальных учреждений по реализации мероприятий в рамках «Программы дополнительных мер по снижению напряженности на рынке труда Смоленский области»
	10
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.



	5. 
	Ежемесячный отчет о среднемесячной начисленной заработной плате по педагогическим работникам в образовательных учреждениях
	12
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	6. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного  бюджета на осуществление полномочий по предоставлению мер социальной поддержки по обеспечению бесплатной жилой площадью с отоплением и освещением в сельской местности педагогических работников образовательных учреждений
	16
	Пронькина Т.В.


	7. 
	Квартальная отчётность в ПФ РФ за 1 полугодие  2016 года
	16
	Кодякова А.С.

	8. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного бюджета для реализации основных общеобразовательных программ в муниципальных образовательных учреждениях, в части финансирования расходов на оплату труда работников данных учреждений, расходов на учебники и учебные пособия, технические средства обучения, расходные материалы и хозяйственные нужды
	16
	Пронькина Т.В.

	9. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств федерального бюджета на выплату компенсации части родительской платы 
	20
	Пронькина Т.В.


	10. 
	Ежемесячный отчёт №2-ЖКХ, №3-ЖКХ «Сведения о работе жилищно-коммунального хозяйства и объектов энергетики в зимних условиях» 
	26
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	11. 
	Координация и организационное сопровождение оснащения образовательных учреждений оборудованием в 2016 году
	по графику Департамента

Смоленской области по образованию, науке и делам молодежи
	Семенков И.М.,

Агапова Е.А.,

Росинская Н.В.,

МКУ ЦБ,

руководители ОУ

	
	IX.  Документоведение

	1. 
	Оформление приказов о проведении государственной итоговой аттестации выпускников 2016 года в форме ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ
	23-27
	Агапова Е.А.,

Баринова Т.Н.


	2. 
	Подготовка отчёта об исполнении документов по комитету за май 2016 года
	25
	Федорова Н.А.

	3. 
	Подготовка плана работы комитета образования на июнь 2016 года
	25
	Федорова Н.А.

	4. 
	Подготовка информации в Вяземский районный Совет депутатов по подготовке к проведению летней оздоровительной кампании 2016 года 
	  27
	Алексеева  О.А.

	5. 
	Оформление протокола совещания руководителей МБОУ
	31
	Федорова Н.А.

	6. 
	Подготовка направлений для зачисления или перевода ребёнка в образовательное учреждение, реализующее программу дошкольного образования  
	31
	Алексеева О.А.

Соколова А.Ю.

	7. 
	Оформление приказов по комитету образования о предоставлении отпусков руководителям образовательных учреждений
	в соответствии с графиком отпусков
	Федорова Н.А.

	8. 
	Подготовка документов выпускников школ для целевого поступления в Смол ГУ
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	9. 
	Оформление личных дел, трудовых книжек, личных карточек руководителей МБОУ
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	10. 
	Подготовка справок по запросу родителей (законных представителей) детей  для оформления областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы
	в течение месяца
	Алексеева О.А., Соколова А.Ю.

	Июнь

	
	I. Подготовка проектов постановлений, распоряжений Главы Администрации                        МО «Вяземский район» Смоленской области, проектов решений Вяземского районного Совета депутатов, отчётов о состоянии муниципальной системы образования, федеральных статистических наблюдений. Лицензирование и аккредитация образовательных учреждений.

	1. 
	Ежемесячный отчёт о работе комитета образования за май 2016 года
	3
	Федорова Н.А.,

Краснова Г.А.,

Агафонова Т.Б.,

Пронькина Т.В.

	2. 
	Отчёт   в ТОУ  Роспотребнадзора  по дошкольному образованию 
	 7 
	Алексеева  О.А.

	3. 
	 Анализ работы  МБДОУ детских садов  и дошкольных групп  за 2015/2016 учебный год
	          20
	 Алексеева О.А.  

	4. 
	Сведения о проведении социально значимых мероприятий на территории муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области в рамках реализации муниципальной программы «Демографическое развитие муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области» на 2015-2017 годы
	24
	Баринова Т.Н.

	5. 
	Отчёт о детях с ограниченными возможностями здоровья (инвалидах) для Центра дистанционного образования
	до 30
	Баринова Т.Н.

	6. 
	Мониторинг численности детей, состоящих на учёте для предоставления места в ОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
	еженедельно по четвергам
	Алексеева  О.А.,
Соколова  А.Ю.

	
	II. Муниципальный контроль, 
ревизирование, мониторинг муниципальной системы образования.

	1. 
	Мониторинг качества образования за 2015/2016 учебный год 
	1-24
	Агапова Е.А.,
МБОУ ДО ИМЦ,

руководители ОУ

	2. 
	Подготовка информации по строительно-ремонтным работам, проводимым в ОУ
	еженедельно
	Росинская Н.В.

	3. 
	Обследование, тестирование, мониторинги деятельности образовательных учреждений
	по плану контрольной деятельности
	Специалисты комитета

	
	III. Инновационная деятельность. Экспериментальная работа. 
Подготовка и проведение ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ.

	1. 
	Обеспечение проведения государственной итоговой аттестации выпускников IX и XI (XII) классов:
	май - июнь
	Агапова Е.А.,

Баринова Т.Н.

	2. 
	Организация оперативного представления выпускникам информации о результатах ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ
	по мере поступления
	Агапова Е.А.,

Баринова Т.Н.,

МБОУ ДО ИМЦ

	3. 
	Обеспечение получения, учёта и выдачи бланков документов об образовании
	постоянно
	Агапова Е.А.

	
	IV. Участие в областных и районных мероприятиях в сфере образования. 
Олимпиады школьников. Реализация воспитательной работы.

	1. 
	Районные соревнования по технике пешеходного туризма.
	15-17
	Краснова Г.А.

	2. 
	Чествование золотых медалистов
	17
	Краснова Г.А.

	3. 
	Мероприятия, посвященные Дню Памяти и скорби 
	18-22
	Краснова Г.А.

	4. 
	Вручение премий Администрации МО «Вяземский район» им. С.Е. Савицкой по итогам конкурса «Ученик года» 
	19
	Краснова Г.А.

	5. 
	Организация работы летней математической школы для сельских школьников «Интеллектуал»
	в течение месяца
	МБОУ ДО ИМЦ,

Харитонова Л.Г.

	6. 
	Участие в областных  конкурсах, соревнованиях
	по плану Департамента

Смоленской области по образованию,

науке и делам молодёжи
	Краснова Г.А.

	
	V. Правовая поддержка участников образовательного процесса

	1. 
	Проведение заседаний территориальной психолого-медико-педагогической комиссии. Набор в дошкольные группы компенсирующей направленности для детей с нарушением речи.
	1-10
	Баринова Т.Н.

	2. 
	Сверка списков получателей областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы (из Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	 20
	Алексеева О.А., Соколова  А.Ю.

	3. 
	Заседание комиссии по комплектованию детьми муниципальных  бюджетных образовательных учреждений, реализующих  основную общеобразовательную программу дошкольного образования   
	 27
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	4. 
	Личный приём граждан по вопросам:

 - постановки  детей на учёт для предоставления места в ДОУ или дошкольной группе;

- зачисления, перевода, отчисления из ДОУ и дошкольной группы.
	вторник, четверг
	Алексеева О.А., Соколова  А.Ю.

	5. 
	Индивидуальное консультирование родителей (законных представителей) по правовым и социальным вопросам
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	6. 
	Работа с обращениями (жалобами) участников образовательного процесса
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,

Фёдорова Н.А.,

Алексеева О.А.

	7. 
	Консультирование руководителей образовательных учреждений по вопросам оформления документов об образовании
	в течение месяца
	Агапова Е.А.

	8. 
	Оказание организационно-методической помощи вновь назначенным руководителям ОУ
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,
специалисты комитета 

	9. 
	Консультации для руководителей и заместителей руководителей по приведению учредительных документов и локальных актов образовательного учреждения в соответствие с законодательством в сфере образования
	в течение месяца
	Семенков И.М.

	10. 
	Экспертиза проектов уставов образовательных учреждений
	в течение месяца
	Семенков И.М.,

специалисты комитета образования

	11. 
	Обеспечение прав участников образовательного процесса при организации и проведении ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ 
	в течение месяца
	Агапова Е.А.


	12. 
	Организация «горячей линии» в комитете образования для экстренной связи с участниками образовательного процесса по вопросам проведения государственной итоговой аттестации выпускников
	в дни проведения экзаменов
	Агапова Е.А.,

Баринова Т.Н.,

Рузанкина А.С.


	
	VI. Обучение и организационная работа с руководящими кадрами 

образовательных учреждений

	1. 
	Совещание заместителей директоров по УВР «Предварительные итоги организации и проведения государственной итоговой аттестации выпускников IX, XI (XII) классов»
	22
	Агапова Е.А.,
Баринова Т.Н.,
МБОУ ДО ИМЦ

	2. 
	Совещание с руководителями, заместителями руководителей и методистами учреждений дополнительного образования детей «Результативность  управленческой  и учебно-воспитательной работы учреждений  дополнительного образования за  2015/2016 учебный год и перспективы деятельности на 2016/2017 учебный год»
	23
	Краснова Г.А.

	3. 
	Семинар-совещание для заместителей директоров  по воспитательной работе «Организация летнего отдыха учащихся».
	24
	Краснова Г.А.

	4. 
	Совещание с руководителями образовательных учреждений
	28
	Семенков И.М.

	5. 
	 Семинар - совещание для руководителей  МБДОУ и заместителей директоров МБОУ по дошкольному воспитанию «Подготовка МБДОУ к   новому учебному году»
	28

 
	Алексеева О.А. 

	
	VII. Переподготовка, повышение квалификации и организационная работа                                 с педагогическими кадрами образовательных учреждений. Обмен опытом работы. 
Аттестация работников образовательных учреждений. 

	1. 
	Формирование перечня вакантных должностей в муниципальных образовательных учреждениях на начало 2016/2017 учебного года
	15
	Федорова Н.А.

	2. 
	Подготовка наградного материала для августовской учительской конференции
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	3. 
	Аттестация руководящих работников образовательных учреждений
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	4. 
	 Курсы для специалистов служб школьной медиации
	по графику СОИРО
	МБОУ ДО ИМЦ

	
	VIII.  Финансово-хозяйственная деятельность

	1. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств областного  бюджета на выплату денежного вознаграждения классным руководителям МБОУ
	3
	Пронькина Т.В.


	2. 
	Ежемесячный отчет о выплате заработной платы учителям и другим категориям педагогических работников
	6
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	3. 
	Ежемесячный отчёт  о кассовых расходах, на оплату труда работников муниципальных учреждений по реализации мероприятий в рамках «Программы дополнительных мер по снижению напряженности на рынке труда Смоленский области»
	10
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.



	4. 
	Ежемесячный отчет о расходах комитета образования Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области
	10
	Пронькина Т.В.

	5. 
	Ежемесячный отчет о среднемесячной начисленной заработной плате по педагогическим работникам в образовательных учреждениях
	13
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	6. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного  бюджета на осуществление полномочий по предоставлению мер социальной поддержки по обеспечению бесплатной жилой площадью с отоплением и освещением в сельской местности педагогических работников образовательных учреждений
	13
	Пронькина Т.В.


	7. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного бюджета для реализации основных общеобразовательных программ в муниципальных образовательных учреждениях, в части финансирования расходов на оплату труда работников данных учреждений, расходов на учебники и учебные пособия, технические средства обучения, расходные материалы и хозяйственные нужды
	16
	Пронькина Т.В.

	8. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств федерального бюджета на выплату компенсации части родительской платы 
	17
	Пронькина Т.В.


	9. 
	Ежемесячный отчёт №2-ЖКХ, №3-ЖКХ «Сведения о работе жилищно-коммунального хозяйства и объектов энергетики в зимних условиях» 
	24
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	10. 
	Координация и организационное сопровождение оснащения образовательных учреждений оборудованием в 2016 году
	по графику Департамента

Смоленской области по образованию, науке и делам молодежи
	Семенков И.М.,

Агапова Е.А.,

Росинская Н.В.,

МКУ ЦБ,

руководители ОУ

	
	IX.  Документоведение

	1. 
	Оформление приказов о проведении государственной итоговой аттестации в 2016 году
	1-17
	Агапова Е.А.,

Баринова Т.Н.

	2. 
	Подготовка проекта постановления о подготовке муниципальных образовательных организаций к работе в 2016/2017 учебном году
	1-17
	Росинская Н.В.

	3. 
	Подготовка отчёта об исполнении документов по комитету за июнь 2016 года
	24
	Федорова Н.А.

	4. 
	Подготовка плана работы комитета образования  на июль 2016 года
	24

	Федорова Н.А.

	5. 
	Оформление протокола совещания руководителей МБОУ
	28
	Федорова Н.А.

	6. 
	Подготовка направлений для зачисления или перевода ребёнка в образовательное учреждение, реализующее программу дошкольного образования  
	30
	Алексеева О.А.,

Соколова А.Ю.

	7. 
	Подготовка справок по запросу родителей (законных представителей) детей  для оформления областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы
	в течение месяца
	Алексеева О.А., Соколова А.Ю.

	8. 
	Оформление приказов по комитету образования о предоставлении отпусков руководителям образовательных учреждений
	в соответствии с графиком отпусков
	Федорова Н.А.

	9. 
	Оформление личных дел, трудовых книжек, личных карточек руководителей МБОУ
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	Июль

	
	I. Подготовка проектов постановлений, распоряжений Главы Администрации                        МО «Вяземский район» Смоленской области, проектов решений Вяземского районного Совета депутатов, отчётов о состоянии муниципальной системы образования, федеральных статистических наблюдений. Лицензирование и аккредитация образовательных учреждений.

	1. 
	Ежемесячный отчёт о работе комитета образования за июль 2016 года
	4
	Федорова Н.А.,

Краснова Г.А.,

Агафонова Т.Б.,

Пронькина  Т.В.

	2. 
	Отчёт   в ТОУ  Роспотребнадзора  по дошкольному образованию 
	   7 
	Алексеева О.А.

	3. 
	Ежеквартальная комплексная форма отчётности о ходе реализации приоритетных национальных проектов в Смоленской области
	11
	Федорова Н.А.,
Раплева Л.В.,
Баринова Т.Н.

	4. 
	Информация о реализации муниципальной программы «Демографическое развитие муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области» на 2015-2017 годы
	15
	Баринова Т.Н.

	5. 
	Сведения о проведении социально значимых мероприятий на территории муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области в рамках реализации муниципальной программы «Демографическое развитие муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области» на 2015-2017 годы
	25
	Баринова Т.Н.

	6. 
	Мониторинг численности детей, состоящих на учёте для предоставления места в ОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
	еженедельно по четвергам
	Алексеева  О.А.,
Соколова А.Ю.

	7. 
	Обновление базы данных учредительных и иных  документов образовательных учреждений муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области на 2016 год
	в течение месяца
	Агапова Е.А.

	
	II. Муниципальный контроль, 
ревизирование, мониторинг муниципальной системы образования.

	1. 
	Подготовка информации по строительно-ремонтным работам, проводимым в ОУ
	еженедельно
	Росинская Н.В.

	2. 
	Готовность образовательных учреждений к новому 2016/2017 учебному году
	по графику
	Росинская Н.В.

	3. 
	Обследование, тестирование, мониторинги деятельности образовательных учреждений
	по плану контрольной деятельности
	Специалисты комитета

	
	III. Инновационная деятельность. Экспериментальная работа. 
Подготовка и проведение ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ.

	1. 
	Первичный анализ организации проведения государственной итоговой аттестации в 2015/2016 учебном году 
	01-12
	Агапова Е.А.,

Баринова Т.Н.


	
	IV. Участие в областных и районных мероприятиях в сфере образования. 
Олимпиады школьников. Реализация воспитательной работы.

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	
	V. Правовая поддержка участников образовательного процесса

	1. 
	Сверка списков получателей областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы (из Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	 22
	Алексеева О.А., Соколова  А.Ю.

	2. 
	Оказание организационно-методической помощи вновь назначенным руководителям ОУ
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,
специалисты комитета 

	3. 
	Консультации для руководителей и заместителей руководителей по приведению учредительных документов и локальных актов образовательного учреждения в соответствие с законодательством в сфере образования
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	4. 
	Экспертиза проектов уставов образовательных учреждений
	в течение месяца
	Семенков И.М.,

специалисты комитета образования

	5. 
	Индивидуальное консультирование родителей (законных представителей) по правовым и социальным вопросам
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	6. 
	Работа с обращениями (жалобами) участников образовательного процесса
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,

Фёдорова Н.А.,

Алексеева О.А.

	7. 
	Личный приём граждан по вопросам:

 - постановки  детей на учёт для предоставления места в ДОУ или дошкольной группе;

- зачисления, перевода, отчисления из ДОУ и дошкольной группы.
	вторник, четверг
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	
	VI. Обучение и организационная работа с руководящими кадрами 

образовательных учреждений

	1. 
	Совещание с руководителями образовательных учреждений
	26
	Семенков И.М.

	2. 
	Рабочие встречи с руководителями и исполняющими обязанности руководителей ОУ по вопросам подготовки образовательных учреждений к новому 2016/2017 учебному году
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	
	VII. Переподготовка, повышение квалификации и организационная работа                                 с педагогическими кадрами образовательных учреждений. Обмен опытом работы.
Аттестация работников образовательных учреждений. 

	1. 
	Уточнение перечня вакантных должностей в муниципальных образовательных учреждениях на начало 2016/2017 учебного года
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	
	VIII.  Финансово-хозяйственная деятельность

	1. 
	Сведения по численности и заработной плате работников образовательных учреждений
	4
	Раплева Л.В.,

Кодякова А.С.

	2. 
	Ежемесячный отчёт о кассовом исполнении бюджета МОУ Вяземского района
	7
	Раплева Л.В.

	3. 
	Квартальный сводный бухгалтерский отчёт по учреждениям образования за 2 квартал 2016года
	7
	Пронькина Т.В.,

Раплева Л.В.,

Кодякова А.С.

	4. 
	Ежемесячный отчет о выплате заработной платы учителям и другим категориям педагогических работников
	8
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	5. 
	Ежемесячный отчет о расходах комитета образования Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области


	11
	Пронькина Т.В.


	6. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств областного  бюджета на выплату денежного вознаграждения классным руководителям МОУ
	11
	Пронькина Т.В.


	7. 
	Ежемесячный отчёт о кассовых расходах, на оплату труда работников муниципальных учреждений по реализации мероприятий в рамках «Программы дополнительных мер по снижению напряженности на рынке труда Смоленский области»
	11
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.



	8. 
	Ежемесячный отчет о среднемесячной начисленной заработной плате по педагогическим работникам в образовательных учреждениях
	11
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	9. 
	Квартальная отчётность в ФСС РФ за 2 квартал 2016 года
	15
	Кодякова А.С.

	10. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного  бюджета на осуществление полномочий по предоставлению мер социальной поддержки по обеспечению бесплатной жилой площадью с отоплением и освещением в сельской местности педагогических работников образовательных учреждений
	15
	Пронькина Т.В.


	11. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного бюджета для реализации основных общеобразовательных программ в муниципальных образовательных учреждениях, в части финансирования расходов на оплату труда работников данных учреждений, расходов на учебники и учебные пособия, технические средства обучения, расходные материалы и хозяйственные нужды
	15
	Пронькина Т.В.


	12. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств федерального бюджета на выплату компенсации части родительской платы 
	18
	Пронькина Т.В.


	13. 
	Статистическая отчётность за 2 квартал 2016 года
	22
	Кодякова А.С.

	14. 
	Ежемесячный отчёт №2-ЖКХ, №3-ЖКХ «Сведения о работе жилищно-коммунального хозяйства и объектов энергетики в зимних условиях» 
	25
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	15. 
	Квартальная отчётность в МРИ ФНС РФ за 2 квартал 2016 года
	29
	Пронькина Т.В.,
Кодякова А.С.

	16. 
	Координация и организационное сопровождение оснащения образовательных учреждений оборудованием в 2016 году
	по графику Департамента

Смоленской области по образованию, науке и делам молодежи
	Семенков И.М.,

Агапова Е.А.,

Росинская Н.В.,

МКУ ЦБ,

руководители ОУ

	
	IX.  Документоведение

	1. 
	Подготовка отчёта о проделанной работе по постановлениям и распоряжениям, изданным во 2 квартале 2016 года Администрацией муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области    
	4
	Федорова Н.А.

	2. 
	Подготовка плана работы комитета образования  на август 2016 года
	25
	Федорова Н.А.

	3. 
	Подготовка отчёта об исполнении документов по комитету за июль 2016 года
	25
	Федорова Н.А.

	4. 
	Подготовка направлений для зачисления или перевода ребёнка в образовательное учреждение, реализующее программу дошкольного образования  
	29
	Алексеева О.А.,

Соколова А.Ю.

	5. 
	Подготовка справок по запросу родителей (законных представителей) детей  для оформления областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы
	в течение месяца
	Алексеева О.А., Соколова А.Ю.

	Август

	
	I. Подготовка проектов постановлений, распоряжений Главы Администрации                        МО «Вяземский район» Смоленской области, проектов решений Вяземского районного Совета депутатов, отчётов о состоянии муниципальной системы образования, федеральных статистических наблюдений. Лицензирование и аккредитация образовательных учреждений.

	1. 
	Отчёт   в ТОУ  Роспотребнадзора  по дошкольному образованию 
	 8
	Алексеева  О.А.

	2. 
	Сведения о проведении социально значимых мероприятий на территории муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области в рамках реализации муниципальной программы «Демографическое развитие муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области» на 2015-2017 годы
	25
	Баринова Т.Н.

	3. 
	Подготовка к конференции педагогических работников 
(наградной материал, сценарный план)
	до 26
	Федорова Н.А.
Краснова Г.А.

	4. 
	Ежемесячный отчёт о работе комитета образования за июль 2016 года
	30
	Федорова Н.А.

Краснова Г.А.

Агафонова Т.Б.

Пронькина  Т.В.

	5. 
	Мониторинг численности детей, состоящих на учёте для предоставления места в ОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
	еженедельно по четвергам
	Алексеева  О.А.,
Соколова  А.Ю.

	6. 
	Обновление базы данных учредительных и иных документов образовательных учреждений муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области на 2016 год
	в течение месяца
	Агапова Е.А.

	
	II. Муниципальный контроль, 
ревизирование, мониторинг муниципальной системы образования.

	1. 
	Подготовка информации по строительно-ремонтным работам, проводимым в ОУ
	еженедельно
	Росинская Н.В.

	2. 
	Обследование, тестирование, мониторинги деятельности образовательных учреждений
	по плану контрольной деятельности
	Специалисты комитета

	3. 
	Готовность образовательных учреждений к новому 2016/2017 учебному году
	по графику
	Росинская Н.В.

	
	III. Инновационная деятельность. Экспериментальная работа. 
Подготовка и проведение ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ

	1. 
	Организация проведения ОГЭ в дополнительные сроки
	по графику Рособрнадзора
	Баринова Т.Н.

	
	IV. Участие в областных и районных мероприятиях в сфере образования. 
Олимпиады школьников. Реализация воспитательной работы.

	1. 
	Участие в областных мероприятиях, посвящённых началу нового 2016/2017 учебного года
	по плану Департамента

Смоленской области по образованию, науке и делам молодежи
	Семенков И.М.,

Агапова Е.А.,

специалисты комитета, руководители и педагогические работники ОУ

	
	V. Правовая поддержка участников образовательного процесса

	1. 
	Сверка списков получателей областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы (из Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	22
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	2. 
	Заседание комиссии по комплектованию детьми муниципальных  бюджетных образовательных учреждений, реализующих  основную общеобразовательную программу дошкольного образования   
	25
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	3. 
	Оказание организационно-методической помощи вновь назначенным руководителям ОУ
	в течение месяца
	Агапова Е.А.
специалисты комитета 

	4. 
	Консультации для руководителей и заместителей руководителей по приведению учредительных документов и локальных актов образовательного учреждения в соответствие с законодательством в сфере образования
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	5. 
	Экспертиза проектов уставов образовательных учреждений
	в течение месяца
	Семенков И.М.

	6. 
	Консультирование руководителей образовательных учреждений по вопросам соблюдения прав участников образовательного процесса при тарификации на 2016/2017 учебный год. Инструктирование по составлению отчётов федерального статистического наблюдения, согласование годовых календарных учебных графиков.
	
	Агапова Е.А.,
специалисты комитета 

	7. 
	Индивидуальное консультирование родителей (законных представителей) по правовым и социальным вопросам
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	8. 
	Работа с обращениями (жалобами) участников образовательного процесса
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,

Фёдорова Н.А., 

Алексеева О.А.

	9. 
	Личный приём граждан по вопросам:

 - постановки  детей на учёт для предоставления места в ДОУ или дошкольной группе;

- зачисления, перевода, отчисления из ДОУ и дошкольной группы.
	вторник, четверг
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	
	VI. Обучение и организационная работа с руководящими кадрами 

образовательных учреждений

	1. 
	Семинар - совещание для руководителей  МБДОУ и заместителей директоров МБОУ        
	23
	Алексеева О.А.  

	2. 
	Семинар для  руководителей, заместителей руководителей и методистов  учреждений дополнительного образования «Развитие сети  учреждений  дополнительного образования в муниципальном образовании «Вяземский район» Смоленской области  в современных условиях».
	24
	Краснова Г.А.

	3. 
	Семинар для заместителей  руководителей общеобразовательных учреждений  по воспитательной работе                 

«Основные направления реализации  в 2016/2017 учебном году в общеобразовательных учреждениях    Стратегии развития воспитания в Российской Федерации до 2015 года».
	25
	Краснова Г.А.

	4. 
	Совещание с руководителями образовательных учреждений
	30
	Семенков И.М.

	5. 
	Ознакомление с учебными планами МБОУ на 2016/2017 учебный год
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,

Алексеева О.А.,

МБОУ ДО ИМЦ

	
	VII. Переподготовка, повышение квалификации и организационная работа                                 с педагогическими кадрами образовательных учреждений. Обмен опытом работы. 
Аттестация работников образовательных учреждений. 

	1. 
	Заседание МО педагогов-психологов «Планирование на 2016/2017 учебный год»
	25
	Баринова Т.Н.

	2. 
	Заседание МО учителей-логопедов «Планирование на 2016/2017 учебный год»
	26
	Баринова Т.Н.

	3. 
	Заседания РМО учителей образовательных учреждений
	26
	МБОУ ДО ИМЦ

	4. 
	Заседание экспертной комиссии по оценке эффективности деятельности руководителей ОУ
	29
	Федорова Н.А.

	5. 
	Конференция педагогических работников образовательных учреждений муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области
	30
	Семенков И.М.,
Фёдорова Н.А.,
Краснова Г.А.

	6. 
	Организационная работа по подготовке к проведению заседаний ТПМК в 2016/2017 учебном году
	в течение месяца
	Баринова Т.Н.

	7. 
	Аттестация руководящих работников образовательных учреждений
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	
	VIII.  Финансово-хозяйственная деятельность

	1. 
	Ежемесячный отчет о выплате заработной платы учителям и другим категориям педагогических работников
	8
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	2. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств областного  бюджета на выплату денежного вознаграждения классным руководителям МОУ
	8
	Пронькина Т.В.


	3. 
	Ежемесячный отчёт  о кассовых расходах, на оплату труда работников муниципальных учреждений по реализации мероприятий в рамках «Программы дополнительных мер по снижению напряженности на рынке труда Смоленский области»
	8
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.



	4. 
	Ежемесячный отчет о расходах комитета образования Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области


	11
	Пронькина Т.В.


	5. 
	Ежемесячный отчет о среднемесячной начисленной заработной плате по педагогическим работникам в образовательных учреждениях
	12
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	6. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного  бюджета на осуществление полномочий по предоставлению мер социальной поддержки по обеспечению бесплатной жилой площадью с отоплением и освещением в сельской местности педагогических работников образовательных учреждений
	15
	Пронькина Т.В.


	7. 
	Квартальная отчётность в ПФ РФ за 2 квартал 2016 года
	15
	Кодякова А.С.

	8. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного бюджета для реализации основных общеобразовательных программ в муниципальных образовательных учреждениях, в части финансирования расходов на оплату труда работников данных учреждений, расходов на учебники и учебные пособия, технические средства обучения, расходные материалы и хозяйственные нужды
	18
	Пронькина Т.В.


	9. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств федерального бюджета на выплату компенсации части родительской платы 
	19
	Пронькина Т.В.


	10. 
	Ежемесячный отчёт №2-ЖКХ, №3-ЖКХ «Сведения о работе жилищно-коммунального хозяйства и объектов энергетики в зимних условиях» 
	26
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	11. 
	Составление проекта бюджета по учреждениям образования  на 2016 год 
	29
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.



	12. 
	Координация и организационное сопровождение оснащения образовательных учреждений оборудованием в 2016 году
	по графику Департамента

Смоленской области по образованию, науке и делам молодежи
	Семенков И.М.,

Агапова Е.А.,

Росинская Н.В.,

МКУ ЦБ,

руководители ОУ

	
	IX.  Документоведение

	1. 
	Подготовка отчёта об исполнении документов по комитету за август 2016 года
	24
	Федорова Н.А.

	2. 
	Подготовка плана работы комитета образования на сентябрь 2016 года
	25
	Федорова Н.А.

	3. 
	Оформление протокола совещания руководителей МБОУ
	30
	Федорова Н.А.

	4. 
	Формирование перечня вакантных должностей в муниципальных образовательных учреждениях на начало 2016/2017 учебного года
	31
	Федорова Н.А.

	5. 
	Подготовка направлений для зачисления или перевода ребёнка в образовательное учреждение, реализующее программу дошкольного образования  
	31
	Алексеева О.А.

Соколова А.Ю.

	6. 
	Подготовка справок по запросу родителей (законных представителей) детей  для оформления областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы
	в течение месяца
	Алексеева О.А. Соколова А.Ю.

	7. 
	Оформление личных дел, трудовых книжек, личных карточек руководителей МБОУ
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	Сентябрь

	
	I. Подготовка проектов постановлений, распоряжений Главы Администрации                        МО «Вяземский район» Смоленской области, проектов решений Вяземского районного Совета депутатов, отчётов о состоянии муниципальной системы образования, федеральных статистических наблюдений. Лицензирование и аккредитация образовательных учреждений.

	1. 
	Приём отчётов ОШ-1, ОШ-5, тарификация образовательных учреждений
	1-14
	Агапова Е.А., 
Пронькина Т.В.,

Алексеева О.А.,
Краснова Г.А.,
Баринова Т.Н.,
МОУ ДО ИМЦ

	2. 
	Отчёт   в ТОУ  Роспотребнадзора  по дошкольному образованию 
	  7
	Алексеева  О.А.

	3. 
	Сведения о проведении социально значимых мероприятий на территории муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области в рамках реализации муниципальной программы «Демографическое развитие муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области» на 2015-2017 годы
	26
	Баринова Т.Н.

	4. 
	Информация по организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области (для органов Роспотребнадзора, Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	26
	Баринова Т.Н.

	5. 
	Отчёт о детях с ограниченными возможностями здоровья (инвалидах)
	до 30
	Баринова Т.Н.

	6. 
	Статистический отчёт 83-РИК о численности и составе педагогических работников образовательных учреждений
	до 30
	Федорова Н.А.

	7. 
	Ежемесячный о работе комитета образования за август 2016 года
	30
	Федорова Н.А.,

Краснова Г.А.,

Агафонова Т.Б.,

Пронькина  Т.В.

	8. 
	Составление статистических отчётов РИК-76, Д-4, Д-6, Д-8, Д-9, Д-12, СВ-1, СВ-4)
	в течение месяца
	Агапова Е.А.


	9. 
	Обновление базы данных учредительных и иных документов образовательных учреждений муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области на 2016 год
	в течение месяца
	Агапова Е.А.

	10. 
	Мониторинг численности детей, состоящих на учёте для предоставления места в ОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
	еженедельно по четвергам
	Алексеева  О.А.,
Соколова  А.Ю.

	
	II. Муниципальный контроль, 
ревизирование, мониторинг муниципальной системы образования.

	1. 
	Обследование, тестирование, мониторинги деятельности образовательных учреждений
	по плану контрольной деятельности
	Специалисты комитета

	2. 
	Готовность образовательных учреждений к новому 2016/2017 учебному году
	по графику
	Росинская Н.В.

	3. 
	 Подготовка информации по строительно-ремонтным работам, проводимым в ОУ
	еженедельно
	 Росинская Н.В.

	4. 
	Мониторинг обеспеченности общеобразовательных  учреждений учебниками и учебной литературой
	в течение месяца
	Краснова Г.А.

	
	III. Инновационная деятельность. Экспериментальная работа. 
Подготовка и проведение ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ.

	1. 
	Проведение ЕГЭ в дополнительные сроки
	по расписанию Рособрнадзора
	Агапова Е.А.


	2. 
	Семинары-консультации для учителей 9 классов по апробации новых образовательных стандартов
	в течение месяца
	МБОУ ДО ИМЦ

	3. 
	Сопровождение апробации новых образовательных стандартов основного общего образования в 9 классах пилотных школ
	в течение месяца
	МБОУ ДО ИМЦ

	
	IV. Участие в областных и районных мероприятиях в сфере образования. 
Олимпиады школьников. Реализация воспитательной работы.

	1. 
	Сбор информации от руководителей образовательных учреждений об учащихся, не приступивших к учебным занятиям в новом учебном году
	9
	Баринова Т.Н.

 

	2. 
	Организационная работа по подготовке к проведению школьного этапа всероссийской олимпиады школьников
	15-30
	МБОУ ДО ИМЦ

	3. 
	«Неделя Славы», посвященная   73 -й годовщине освобождения Смоленщины от немецко-фашистских захватчиков
	19-24
	Краснова Г.А

	4. 
	Туристские соревнования «Осенняя тропа»
	23-24
	Краснова Г.А.

	5. 
	 Спортивные мероприятия,  посвящённые освобождению Смоленщины от немецко-фашистских захватчиков:

-  легкоатлетический кросс (входит в зачёт спартакиады обучающихся МО «Вяземский район»).
	24
	Краснова Г.А.

	6. 
	Участие в областных  конкурсах, соревнованиях
	по плану Департамента

Смоленской области по образованию,

науке и делам молодёжи
	Краснова Г.А.

	
	V. Правовая поддержка участников образовательного процесса

	1. 
	Обновление нормативно-правовой базы ОУ, регулирующей отношения участников образовательного процесса
	1-9
	Агапова Е.А.,

Алексеева О.А.,

Краснова Г.А.

	2. 
	Проведение заседания территориальной психолого-медико-педагогической комиссии
	7
	Баринова Т.Н.

	3. 
	Сверка списков получателей областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы (из Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	 22
	Алексеева О.А., Соколова  А.Ю.

	4. 
	Заседание комиссии по комплектованию детьми муниципальных  бюджетных образовательных учреждений, реализующих  основную общеобразовательную программу дошкольного образования   
	26
	Алексеева О.А., Соколова  А.Ю.

	5. 
	Внесение изменений в единую базу данных по учету детей в возрасте до 18 лет
	в течение месяца
	Баринова Т.Н.

	6. 
	Оказание организационно-методической помощи вновь назначенным руководителям ОУ
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,
специалисты комитета 

	7. 
	Консультации для руководителей и заместителей руководителей по приведению учредительных документов и локальных актов образовательного учреждения в соответствие с законодательством в сфере образования
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	8. 
	Экспертиза проектов уставов образовательных учреждений
	в течение месяца
	Семенков И.М., специалисты комитета образования

	9. 
	Консультирование руководителей образовательных учреждений по вопросам соблюдения прав участников образовательного процесса при тарификации на 2016/2017 учебный год. Инструктирование по составлению отчётов федерального статистического наблюдения, согласование годовых календарных учебных графиков.
	в течение месяца
	Агапова Е.А.
специалисты комитета 

	10. 
	Индивидуальное консультирование родителей (законных представителей) по правовым и социальным вопросам
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	11. 
	Работа с обращениями (жалобами) участников образовательного процесса
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,

Фёдорова Н.А.,

Алексеева О.А.

	12. 
	Личный приём граждан по вопросам:

 - постановки  детей на учёт для предоставления места в ДОУ или дошкольной группе;

- зачисления, перевода, отчисления из ДОУ и дошкольной группы.
	вторник, четверг
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	
	VI. Обучение и организационная работа с руководящими кадрами 

образовательных учреждений

	1. 
	Семинар заместителей директоров по УВР:

- «Методическое сопровождение образовательных учреждений в условиях реализации ФГОС»;

- «Итоги ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ и задачи на новый учебный год».
	14
	Агапова Е.А.,

МБОУ ДО ИМЦ

	2. 
	Семинар для  заместителей руководителей общеобразовательных учреждений по воспитательной работе «Школьный музей как центр гражданско-патриотического воспитания школьников» 
	22
	Краснова Г.А.

	3. 
	Совещание с руководителями образовательных учреждений
	27
	Семенков И.М.

	4. 
	Семинар - совещание для руководителей  МБДОУ и заместителей директоров МБОУ по дошкольному воспитанию         

	29
	Алексеева О.А.  

	5. 
	Семинар для заместителей руководителей и методистов учреждений дополнительного образования «Повышение профессиональной компетенции педагогов дополнительного образования»
	29
	Краснова Г.А.

	6. 
	Совещание с руководителями учреждений дополнительного образования детей 
	30
	Краснова Г.А.

	7. 
	Участие в региональном совещании координаторов проведения ЕГЭ
	по графику РЦОКО
	Агапова Е.А.


	8. 
	Курсовая переподготовка руководящих работников образовательных учреждений по гражданской обороне
	по плану ГО ЧС
	Федорова Н.А.

	
	VII. Переподготовка, повышение квалификации и организационная работа                                 с педагогическими кадрами образовательных учреждений. Обмен опытом работы. 
Аттестация работников образовательных учреждений. 

	1. 
	Методическое объединение заместителей заведующих по  воспитательно - методической работе
	14
	Алексеева О.А.  

	2. 
	Семинар руководителей РМО и методистов МБОУ ДО ИМЦ «Анализ методической работы за 2015/2016 учебный год и перспективы на 2016/2017 учебный год»
	19
	МБОУ ДО ИМЦ

	3. 
	Совещание с руководителями РМО и зам. директоров по УВР по организации и проведению предметных олимпиад в 2016/2017 учебном году
	21
	МБОУ ДО ИМЦ

	4. 
	 Организованная образовательная деятельность (открытые мероприятия):

- «Святыни Вяземской земли» ( МБДОУ д/с № 8).
	  30
	Алексеева О.А.

	5. 
	Организация курсовой подготовки педагогов образовательных учреждений
	по графику СОИРО
	МБОУ ДО ИМЦ

	6. 
	Формирование заявок на курсы повышения квалификации в ЭИАС «Регион» на 2017 год
	в течение месяца
	МБОУ ДО ИМЦ

	7. 
	Аттестация вновь назначенных руководителей и директоров образовательных учреждений
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	
	VIII.  Финансово-хозяйственная деятельность

	1. 
	Ежемесячный отчет о выплате заработной платы учителям и другим категориям педагогических работников
	8
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	2. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств областного  бюджета на выплату денежного вознаграждения классным руководителям МОУ
	9
	Пронькина Т.В.


	3. 
	Ежемесячный отчёт  о кассовых расходах, на оплату труда работников муниципальных учреждений по реализации мероприятий в рамках «Программы дополнительных мер по снижению напряженности на рынке труда Смоленский области»
	9
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.



	4. 
	Ежемесячный отчет о расходах комитета образования Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области
	9
	Пронькина Т.В.

	5. 
	Ежемесячный отчет о среднемесячной начисленной заработной плате по педагогическим работникам в образовательных учреждениях
	12
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	6. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного  бюджета на осуществление полномочий по предоставлению мер социальной поддержки по обеспечению бесплатной жилой площадью с отоплением и освещением в сельской местности педагогических работников образовательных учреждений
	15
	Пронькина Т.В.


	7. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного бюджета для реализации основных общеобразовательных программ в муниципальных образовательных учреждениях, в части финансирования расходов на оплату труда работников данных учреждений, расходов на учебники и учебные пособия, технические средства обучения, расходные материалы и хозяйственные нужды
	16
	Пронькина Т.В.

	8. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств федерального бюджета на выплату компенсации части родительской платы 
	22
	Пронькина Т.В.


	9. 
	Своды тарификаций по МОУ района на 01.09.2016-2017 годы с учётом нормативного финансирования
	23
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	10. 
	Ежемесячный отчёт №2-ЖКХ, №3-ЖКХ «Сведения о работе жилищно-коммунального хозяйства и объектов энергетики в зимних условиях» 
	26
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	11. 
	Координация и организационное сопровождение оснащения образовательных учреждений оборудованием в 2016 году
	по графику Департамента

Смоленской области по образованию, науке и делам молодежи
	Семенков И.М.,

Агапова Е.А.,

Росинская Н.В.,

МКУ ЦБ,

руководители ОУ

	
	IX.  Документоведение

	1. 
	Подготовка паспортов образовательных учреждений
	до 5
	Федорова Н.А.

	2. 
	Подготовка приказа об оплате труда руководящих работников МБОУ, учебной нагрузке, доплатах
	до 10
	Федорова Н.А.

	3. 
	Подготовка приказа об итогах мониторинга  проведения  летней оздоровительной кампании  в летний период 2016 года 
	 15
	Алексеева О.А.

	4. 
	Подготовка плана работы комитета образования на октябрь  2016 года
	23
	Федорова Н.А.

	5. 
	Подготовка отчёта об исполнении документов по комитету за сентябрь 2016 года
	23
	Федорова Н.А.

	6. 
	Оформление приказа «О подготовке и проведении государственной итоговой аттестации выпускников ОУ в 2016/2017 учебном году»
	26
	Агапова Е.А.

	7. 
	Оформление протокола совещания руководителей МБОУ
	27
	Федорова Н.А.

	8. 
	Подготовка направлений для зачисления или перевода ребёнка в образовательное учреждение, реализующее программу дошкольного образования  
	30
	Алексеева О.А.,

Соколова А.Ю.

	9. 
	Подготовка дополнительных соглашений к трудовым договорам руководителей на 2016/2017 учебный год
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	10. 
	Оформление личных дел, трудовых книжек, личных карточек руководителей МБОУ
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	11. 
	Подготовка справок по запросу родителей (законных представителей) детей  для оформления областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы
	в течение месяца
	Алексеева О.А., Соколова А.Ю.

	Октябрь

	
	I. Подготовка проектов постановлений, распоряжений Главы Администрации                        МО «Вяземский район» Смоленской области, проектов решений Вяземского районного Совета депутатов, отчётов о состоянии муниципальной системы образования, федеральных статистических наблюдений. Лицензирование и аккредитация образовательных учреждений.

	1. 
	Ежемесячный отчёт о работе комитета образования за сентябрь 2016 года
	3
	Федорова Н.А.,

Краснова Г.А.,

Агафонова Т.Б.,

Пронькина  Т.В.

	2. 
	Отчёт   в ТОУ  Роспотребнадзора  по дошкольному образованию 
	 7 
	Алексеева О.А.

	3. 
	Составление отчёта  1-НД
	10
	Баринова Т.Н.

	4. 
	Ежеквартальная комплексная форма отчётности о ходе реализации приоритетных национальных проектов в Смоленской области
	10
	Федорова Н.А.,
Раплева Л.В.,
Баринова Т.Н.

	5. 
	Информация о реализации муниципальной программы «Демографическое развитие муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области» на 2015-2017 годы
	15
	Баринова Т.Н.

	6. 
	Сведения о проведении социально значимых мероприятий на территории муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области в рамках реализации муниципальной программы «Демографическое развитие муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области» на 2015-2017 годы
	25
	Баринова Т.Н.

	7. 
	Информация по организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области (для органов Роспотребнадзора, Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	25
	Баринова Т.Н.

	8. 
	Мониторинг численности детей, состоящих на учёте для предоставления места в ОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
	еженедельно по четвергам


	Алексеева  О.А.,
Соколова А.Ю.

	9. 
	Обновление базы данных учредительных и иных документов образовательных учреждений муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области на 2016 год

	в течение месяца
	Агапова Е.А.

	
	II. Муниципальный контроль, 
ревизирование, мониторинг муниципальной системы образования.

	1. 
	Подготовка информации по строительно-ремонтным работам, проводимым в ОУ
	еженедельно
	Росинская Н.В.

	2. 
	Обследование, тестирование, мониторинги деятельности образовательных учреждений
	по плану контрольной деятельности
	Специалисты комитета

	
	III. Инновационная деятельность. Экспериментальная работа. 
Подготовка и проведение ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ.

	1. 
	Подготовка к проведению тренировочных всероссийских проверочных работ на ступени начального общего образования
	3-28
	Агапова Е.А.,
МБОУ ДО ИМЦ

	2. 
	Оформление заявки на участие выпускников XI (XII) классов в репетиционном тестировании по русскому языку 
	до 21
	Агапова Е.А.

	3. 
	Формирование единой базы для проведения итогового сочинения (изложения) в 2016/2017 учебном году
	по графику Рособрнадзора
	Агапова Е.А.

	4. 
	Сопровождение апробации новых образовательных стандартов основного общего образования в 9 классах пилотных школ
	в течение месяца
	МБОУ ДО ИМЦ

	
	IV. Участие в областных и районных мероприятиях в сфере образования. 
Олимпиады школьников. Реализация воспитательной работы.

	1. 
	Конкурс методических разработок педагогов дополнительного образования
	3-25
	Краснова Г.А.

	2. 
	Мониторинг занятости учащихся, состоящих на учёте в ОПДН и КДН  
	3-10
	Краснова Г.А.

	3. 
	Районный конкурс-соревнование «Безопасное колесо»
	13-14
	Краснова Г.А.

	4. 
	Сбор информации о работе образовательных учреждений с учащимися, не приступившими к учебным занятиям
	14
	Баринова Т.Н.

 

	5. 
	Проведение школьного этапа всероссийских предметных олимпиад по единым текстам МБОУ ДО ИМЦ
	15-31
	МБОУ ДО ИМЦ

	6. 
	Смотр учебно-опытнических участков 
	в течение месяца
	Краснова Г.А

	7. 
	Смотр природоохранной работы 
	в течение месяца
	Краснова Г.А.

	8. 
	Участие в областных  конкурсах, соревнованиях
	по плану Департамента

Смоленской области по образованию,

науке и делам молодёжи
	Краснова Г.А.

	
	V. Правовая поддержка участников образовательного процесса

	1. 
	Обновление единой базы данных по учету детей в возрасте до 18 лет
	19 – 31
	Баринова Т.Н.



	2. 
	Сверка списков получателей областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы (из Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	 22
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	3. 
	Заседание комиссии по комплектованию детьми муниципальных  бюджетных образовательных учреждений, реализующих  основную общеобразовательную программу дошкольного образования   
	 24
	Алексеева О.А., Соколова  А.Ю.

	4. 
	Личный приём граждан по вопросам:

 - постановки  детей на учёт для предоставления места в ДОУ или дошкольной группе;

- зачисления, перевода, отчисления из ДОУ и дошкольной группы.
	вторник, четверг
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	5. 
	Консультации для руководителей и заместителей руководителей по приведению учредительных документов и локальных актов образовательного учреждения в соответствие с законодательством в сфере образования
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	6. 
	Оказание организационно-методической помощи вновь назначенным руководителям ОУ
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,
специалисты комитета 

	7. 
	Экспертиза проектов уставов образовательных учреждений
	в течение месяца
	Семенков И.М., специалисты комитета образования

	8. 
	Индивидуальное консультирование родителей (законных представителей) по правовым и социальным вопросам
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	9. 
	Работа с обращениями (жалобами) участников образовательного процесса
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,

Фёдорова Н.А.,

Алексеева О.А.

	
	VI. Обучение и организационная работа с руководящими кадрами 

образовательных учреждений

	1. 
	Семинар-совещание заместителей директоров по УВР «Подготовка к проведению итогового сочинения (изложения) в 2016/2017 учебном году».
	18
	Агапова Е.А., 

МБОУ ДО ИМЦ

	2. 
	Совещание с руководителями образовательных учреждений
	25
	Семенков И.М.

	3. 
	Совещание с руководителями учреждений дополнительного образования детей 
	25
	Краснова Г.А.

	4. 
	Совещание с заместителями руководителей и методистами учреждений дополнительного образования «Разработка и оценка дополнительных общеразвивающих программ». Итоги конкурса методических разработок педагогов дополнительного образования. 
	26
	Краснова Г.А.

	5. 
	Семинар - совещание для руководителей  МБДОУ и заместителей директоров МБОУ
	27
	Алексеева О.А.  

	6. 
	Семинар с  заместителями руководителей по воспитательной работе  «Взаимодействие организаций и учреждений в процессе работы по профилактике правонарушений и преступлений среди несовершеннолетних. Профилактика противоправного поведения в молодёжной среде».
	27
	Краснова Г.А.

	
	VII. Переподготовка, повышение квалификации и организационная работа                                 с педагогическими кадрами образовательных учреждений. Обмен опытом работы. 
Аттестация работников образовательных учреждений. 

	1. 
	Проведение торжественных мероприятий, посвященных празднованию Дня Учителя
	3-5
	Семенков И.М.,
Федорова Н.А.,
Краснова Г.А.

	2. 
	Работа РМО педагогов образовательных учреждений
	12
	МБОУ ДО ИМЦ

	3. 
	 Организованная образовательная деятельность (открытые мероприятия):

- «Дорожка здоровья» (МБДОУ д/с № 5);

- «В гостях у Пуговки» (МБДОУ Кайдаковский д/с «Рябинка»);

- «Образ женщины нашего времени» (МБДОУ д/с № 5).
	12
18
28
	Алексеева О.А.

	4. 
	Организация курсовой подготовки педагогов образовательных учреждений
	по графику СОИРО
	МБОУ ДО ИМЦ

	5. 
	Мероприятия учителей-победителей ПНП «Образование» и творчески работающих учителей
	в течение месяца по графику
	МБОУ ДО ИМЦ

	6. 
	Аттестация руководящих работников образовательных учреждений
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	7. 
	Подготовка материалов по награждению ведомственными наградами Минобрнауки России
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	
	VIII.  Финансово-хозяйственная деятельность

	1. 
	Сведения по численности и заработной плате работников образовательных учреждений
	3
	Раплева Л.В.,

Кодякова А.С.

	2. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств областного  бюджета на выплату денежного вознаграждения классным руководителям МОУ
	3
	Пронькина Т.В.


	3. 
	Квартальный сводный бухгалтерский отчёт по учреждениям образования за 3 квартал 2016 года
	6
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.,
Кодякова А.С.

	4. 
	Ежемесячный отчёт о кассовом исполнении бюджета МОУ Вяземского района
	6
	Раплева Л.В.

	5. 
	Ежемесячный отчет о выплате заработной платы учителям и другим категориям педагогических работников
	7
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	6. 
	Ежемесячный отчет о расходах комитета образования Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области
	10
	Пронькина Т.В.

	7. 
	Ежемесячный отчёт о кассовых расходах, на оплату труда работников муниципальных учреждений по реализации мероприятий в рамках «Программы дополнительных мер по снижению напряженности на рынке труда Смоленский области»
	10
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.



	8. 
	Ежемесячный отчет о среднемесячной начисленной заработной плате по педагогическим работникам в образовательных учреждениях
	13
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	9. 
	Квартальная отчётность в ФСС РФ за 3 квартал 2016 года
	14
	Кодякова А.С.

	10. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного  бюджета на осуществление полномочий по предоставлению мер социальной поддержки по обеспечению бесплатной жилой площадью с отоплением и освещением в сельской местности педагогических работников образовательных учреждений
	14
	Пронькина Т.В.


	11. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного бюджета для реализации основных общеобразовательных программ в муниципальных образовательных учреждениях, в части финансирования расходов на оплату труда работников данных учреждений, расходов на учебники и учебные пособия, технические средства обучения, расходные материалы и хозяйственные нужды
	17
	Пронькина Т.В.

	12. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств федерального бюджета на выплату компенсации части родительской платы 
	20
	Пронькина Т.В.


	13. 
	Статистическая отчётность за 3 квартал 2016 года
	27
	Кодякова А.С.

	14. 
	Ежемесячный отчёт №2-ЖКХ, №3-ЖКХ «Сведения о работе жилищно-коммунального хозяйства и объектов энергетики в зимних условиях» 
	27
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	15. 
	Квартальная отчётность в МРИ ФНС РФ за 3 квартал 2016 года
	28
	Пронькина Т.В.,
Кодякова А.С.

	16. 
	Координация и организационное сопровождение оснащения образовательных учреждений оборудованием в 2016 году
	по графику Департамента

Смоленской области по образованию, науке и делам молодежи
	Семенков И.М.,

Агапова Е.А.,

Росинская Н.В.,

МКУ ЦБ,

руководители ОУ

	
	IX.  Документоведение

	1. 
	Подготовка отчёта о проделанной работе по постановлениям и распоряжениям, изданным в 3 квартале 2016 года Администрацией муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области
	до 5
	Федорова Н.А.

	2. 
	Подготовка плана работы комитета образования на ноябрь 2016 года
	25
	Федорова Н.А.

	3. 
	Подготовка отчёта об исполнении документов по комитету за октябрь 2016 года
	25
	Федорова Н.А.

	4. 
	Оформление протокола совещания руководителей МБОУ
	25
	Федорова Н.А.

	5. 
	Подготовка направлений для зачисления или перевода ребёнка в образовательное учреждение, реализующее программу дошкольного образования  
	31
	Алексеева О.А.,

Соколова А.Ю.

	6. 
	Оформление личных дел, трудовых книжек, личных карточек руководителей МБОУ
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	7. 
	Подготовка справок по запросу родителей (законных представителей) детей  для оформления областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы
	в течение месяца
	Алексеева О.А., Соколова А.Ю.

	Ноябрь

	
	I. Подготовка проектов постановлений, распоряжений Главы Администрации                        МО «Вяземский район» Смоленской области, проектов решений Вяземского районного Совета депутатов, отчётов о состоянии муниципальной системы образования, федеральных статистических наблюдений. Лицензирование и аккредитация образовательных учреждений.

	1. 
	Ежемесячный отчёт о работе комитета образования за октябрь 2016 года
	3
	Федорова Н.А.,

Краснова Г.А.,

Агафонова Т.Б.,

Пронькина  Т.В.

	2. 
	Отчёт   в ТОУ  Роспотребнадзора  по дошкольному образованию 
	7
	Алексеева  О.А.

	3. 
	Подготовка материалов для награждения работников системы образования наградами Министерства образования и науки Российской Федерации
	до 14
	Федорова Н.А.

	4. 
	Сведения о проведении социально значимых мероприятий на территории муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области в рамках реализации муниципальной программы «Демографическое развитие муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области» на 2015-2017 годы
	25
	Баринова Т.Н.

	5. 
	Информация по организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области (для органов Роспотребнадзора, Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	25
	Баринова Т.Н.

	6. 
	Отчёта о численности работающих и забронированных граждан, пребывающих в запасе по учреждениям образования
	до 30
	Федорова Н.А.

	7. 
	Мониторинг численности детей, состоящих на учёте для предоставления места в ОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
	еженедельно по четвергам
	Алексеева  О.А.

Соколова  А.Ю.

	8. 
	Обновление базы данных учредительных и иных документов образовательных учреждений муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области на 2016 год
	в течение месяца
	Агапова Е.А.

	
	II. Муниципальный контроль, 
ревизирование, мониторинг муниципальной системы образования.

	1. 
	Срез знаний по биологии в 8-х классах
	22
	МБОУ ДО ИМЦ

	2. 
	Подготовка информации по строительно-ремонтным работам, проводимым в ОУ
	еженедельно
	Росинская Н.В.

	3. 
	Обследование, тестирование, мониторинги деятельности образовательных учреждений
	по плану контрольной деятельности
	Специалисты комитета

	
	III. Инновационная деятельность. Экспериментальная работа. 
Подготовка и проведение ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ.

	1. 
	
	
	

	2. 
	Обеспечение готовности ППЭ к проведению репетиционного тестирования по русскому языку
	по графику РЦОКО
	Агапова Е.А.

	3. 
	Проведение тренировочных всероссийских проверочных работ на ступени начального общего образования
	по графику Рособрнадзора
	Агапова Е.А.

	4. 
	Сопровождение апробации новых образовательных стандартов основного общего образования в 9 классах «пилотных» школ
	в течение месяца
	МБОУ ДО ИМЦ

	5. 
	Анализ реализации мероприятий в сфере образования, включённых в социально-экономические программы, реализуемые в муниципальном образовании «Вяземский район» Смоленской области. Корректировка перечня мероприятий на 2016 год.
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.,
Пронькина Т.В.,

Алексеева О.А.,

Краснова Г.А.,

Фёдорова Н.А.,

Росинская Н.В.

	
	IV. Участие в областных и районных мероприятиях в сфере образования. 
Олимпиады школьников. Реализация воспитательной работы.

	1. 
	Мероприятия, посвященные Дню народного единства
	4
	Краснова Г.А.

	2. 
	 ХIХ  слёт  ВРДОО  «Континент  Мечты»
	7-8
	Краснова Г.А.

	3. 
	Проведение Открытого теннисного турнира, посвященного памяти Героя России Алексея Пуцыкина
	11-12
	Краснова Г.А.

	4. 
	Международный игровой конкурс «Русский медвежонок -языкознание для всех»
	12
	МБОУ ДО ИМЦ

	5. 
	Сбор информации от руководителей ОУ о работе с учащимися, часто пропускающими занятия без уважительной причины.
	18
	Баринова Т.Н.

 

	6. 
	Международный игровой конкурс «КИТ - компьютеры, информатика, технологии»
	19
	МБОУ ДО ИМЦ

	7. 
	Муниципальный этап всероссийских предметных олимпиад школьников
	по плану Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодежи
	МБОУ ДО ИМЦ

	8. 
	Участие в областных  конкурсах, соревнованиях
	
	Краснова Г.А.

	
	V. Правовая поддержка участников образовательного процесса

	1. 
	Проведение в общеобразовательных учреждениях декады  правовых знаний
	7-19 
	Краснова Г.А.

	2. 
	Проведение Дня правовой помощи детям
	21
	Краснова Г.А.

	3. 
	Сверка списков получателей областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы (из Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	 22
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	4. 
	Проведение заседания психолого-медико-педагогической комиссии
	24
	Баринова Т.Н.



	5. 
	Заседание комиссии по комплектованию детьми муниципальных  бюджетных образовательных учреждений, реализующих  основную общеобразовательную программу дошкольного образования   
	 28
	Алексеева О.А  Соколова  А.Ю.

	6. 
	Обновление единой базы данных по учету детей в возрасте до 18 лет
	28 – 30
	Баринова Т.Н.

	7. 
	Личный приём граждан по вопросам:

 - постановки  детей на учёт для предоставления места в ДОУ или дошкольной группе;

- зачисления, перевода, отчисления из ДОУ и дошкольной группы.
	вторник, четверг
	Алексеева О.А., Соколова  А.Ю.

	8. 
	Консультации для руководителей и заместителей руководителей по приведению учредительных документов и локальных актов образовательного учреждения в соответствие с законодательством в сфере образования
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	9. 
	Оказание организационно-методической помощи вновь назначенным руководителям ОУ
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,
специалисты комитета 

	10. 
	Экспертиза проектов уставов образовательных учреждений
	в течение месяца
	Семенков И.М., специалисты комитета образования

	11. 
	Индивидуальное консультирование родителей (законных представителей) по правовым и социальным вопросам
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	12. 
	Работа с обращениями (жалобами) участников образовательного процесса
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,

Фёдорова Н.А.,

Алексеева О.А.

	
	VI. Обучение и организационная работа с руководящими кадрами 

образовательных учреждений

	1. 
	Семинар с заместителями  директоров по УВР «Личностный рост учащихся как цель и результат педагогического процесса» 
	16
	МБОУ ДО ИМЦ

	2. 
	Семинар - совещание для руководителей МБДОУ и заместителей директоров МБОУ  
	24
	Алексеева О.А.  

	3. 
	Совещание с заместителями руководителей общеобразовательных учреждений  по воспитательной работе 
	24
	Краснова Г.А.

	4. 
	Совещание с руководителями образовательных учреждений
	25
	Семенков И.М.

	5. 
	Совещание с руководителями учреждений дополнительного образования 
	29
	Краснова Г.А.

	6. 
	Семинар для заместителей руководителей и методистов учреждений дополнительного образования
	30
	Краснова Г.А.

	
	VII. Переподготовка, повышение квалификации и организационная работа                                 с педагогическими кадрами образовательных учреждений. Обмен опытом работы. 
Аттестация работников образовательных учреждений. 

	1. 
	Организованная образовательная деятельность (открытые мероприятия):

- «Путешествие по сказке»  (МБДОУ д/с № 5);

- «Способы выхода из конфликтных ситуаций в работе с семьей» (МБДОУ д/с № 9);                 
	11
17

	Алексеева О.А.

	2. 
	Работа РМО педагогов образовательных учреждений
	18
	МБОУ ДО ИМЦ

	3. 
	Методическое объединение заместителей заведующих по  воспитательно - методической работе:    
 Семинар-практикум «Проблемный подход в ДОУ» 

 
	 25
	Алексеева О.А.

	4. 
	Областное мероприятие «Форум профессионального мастерства» с участием учителей Вяземского района
	30
	СОИРО,

МБОУ ДО ИМЦ

	5. 
	Аттестация руководящих работников образовательных учреждений
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	
	VIII.  Финансово-хозяйственная деятельность

	1. 
	Ежемесячный отчет о выплате заработной платы учителям и другим категориям педагогических работников
	7
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	2. 
	Ежемесячный отчет о расходах комитета образования Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области


	10
	Пронькина Т.В.

	3. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств областного бюджета на выплату денежного вознаграждения классным руководителям МОУ
	10
	Пронькина Т.В.


	4. 
	Ежемесячный отчёт  о кассовых расходах, на оплату труда работников муниципальных учреждений по реализации мероприятий в рамках «Программы дополнительных мер по снижению напряженности на рынке труда Смоленский области»
	10
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.



	5. 
	Ежемесячный отчет о среднемесячной начисленной заработной плате по педагогическим работникам в образовательных учреждениях
	11
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	6. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного  бюджета на осуществление полномочий по предоставлению мер социальной поддержки по обеспечению бесплатной жилой площадью с отоплением и освещением в сельской местности педагогических работников образовательных учреждений
	14
	Пронькина Т.В.


	7. 
	Квартальная отчётность в ПФ РФ за 3 квартал 2016 года
	14
	Кодякова А.С.

	8. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного бюджета для реализации основных общеобразовательных программ в муниципальных образовательных учреждениях, в части финансирования расходов на оплату труда работников данных учреждений, расходов на учебники и учебные пособия, технические средства обучения, расходные материалы и хозяйственные нужды
	17
	Пронькина Т.В.

	9. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств федерального бюджета на выплату компенсации части родительской платы 
	19
	Пронькина Т.В.


	10. 
	Ежемесячный отчёт №2-ЖКХ, №3-ЖКХ «Сведения о работе жилищно-коммунального хозяйства и объектов энергетики в зимних условиях» 
	25
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	11. 
	Координация и организационное сопровождение оснащения образовательных учреждений оборудованием в 2016 году
	по графику Департамента

Смоленской области по образованию, науке и делам молодежи
	Семенков И.М.,

Агапова Е.А.,

Росинская Н.В.,

МКУ ЦБ,

руководители ОУ

	
	IX.  Документоведение

	1. 
	Подготовка плана работы комитета образования  на декабрь  2016 года
	25
	Федорова Н.А.

	2. 
	Подготовка приказов на проведение итогового сочинения (изложения)
	25
	Агапова Е.А.

	3. 
	Подготовка отчёта об исполнении документов по комитету за ноябрь 2016 года
	25
	Федорова Н.А.

	4. 
	Оформление протокола совещания руководителей МБОУ
	25
	Федорова Н.А.

	5. 
	Подготовка приказов на проведение репетиционных  экзаменов 
	28-30
	Агапова Е.А.,

Баринова Т.Н.

	6. 
	Подготовка направлений для зачисления или перевода ребёнка в образовательное учреждение, реализующее программу дошкольного образования  
	30
	Алексеева О.А.,

Соколова А.Ю.

	7. 
	Оформление личных дел, трудовых книжек, личных карточек руководителей МБОУ
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	8. 
	Подготовка справок по запросу родителей (законных представителей) детей  для оформления областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы
	в течение месяца
	Алексеева О.А., Соколова А.Ю.

	Декабрь

	
	I. Подготовка проектов постановлений, распоряжений Главы Администрации                        МО «Вяземский район» Смоленской области, проектов решений Вяземского районного Совета депутатов, отчётов о состоянии муниципальной системы образования, федеральных статистических наблюдений. Лицензирование и аккредитация образовательных учреждений.

	1. 
	Отчёт   в ТОУ  Роспотребнадзора  по дошкольному образованию 
	 7 
	Алексеева О.А.

	2. 
	Сведения о проведении социально значимых мероприятий на территории муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области в рамках реализации муниципальной программы «Демографическое развитие муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области» на 2015-2017 годы
	26
	Баринова Т.Н.

	3. 
	Информация по организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области (для органов Роспотребнадзора, Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи)
	26
	Баринова Т.Н.

	4. 
	Сводный отчёт об охвате питанием учащихся ОУ (для органов Роспотребнадзора)
	26
	Баринова Т.Н.

	5. 
	Ежемесячный отчёт о работе комитета образования за декабрь 2016 года
	30
	Федорова Н.А.,

Краснова Г.А.,

Агафонова Т.Б.,

Пронькина  Т.В.

	6. 
	Мониторинг численности детей, состоящих на учёте для предоставления места в ОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
	еженедельно по четвергам


	Алексеева  О.А.,
Соколова А.Ю.

	7. 
	Подготовка отчёта о работе комитета образования, функционировании и развитии муниципальной системы образования за 2016 год
	в течение месяца
	Семенков И.М. 
Агапова Е.А.,

специалисты комитета образования,
МБОУ ДО ИМЦ

	8. 
	Обновление базы данных учредительных и иных  документов образовательных учреждений муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области на 2016 год
	в течение месяца
	Агапова Е.А.

	
	II. Муниципальный контроль, 
ревизирование, мониторинг муниципальной системы образования.

	1. 
	Срез знаний по литературе в 8-х классах
	9
	МБОУ ДО ИМЦ

	2. 
	Общественные смотры знаний по иностранным языкам в 5-х классах
	15-20
	МБОУ ДО ИМЦ

	3. 
	Подготовка информации по строительно-ремонтным работам, проводимым в ОУ
	еженедельно
	Росинская Н.В.

	4. 
	Обследование, тестирование, мониторинги деятельности образовательных учреждений
	по плану контрольной деятельности
	Специалисты комитета

	
	III. Инновационная деятельность. Экспериментальная работа. 
Подготовка и проведение ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ.

	1. 
	Подготовка документов для формирования единой базы данных для прохождения ЕГЭ и ОГЭ по русскому языку и математике в 2017 году
	до 26
	Агапова Е.А.,

руководители ОУ


	2. 
	Проведение репетиционного тестирования ЕГЭ по русскому языку
	по графику РЦОКО
	Агапова Е.А.

	3. 
	Ознакомление участников образовательного процесса с итогами репетиционного тестирования по русскому языку.
	в оперативном режиме
	Агапова Е.А.

	4. 
	Организация проведения итогового сочинения (изложения)
	по графику Рособрнадзора
	Агапова Е.А.,

руководители ОУ

	
	IV. Участие в областных и районных мероприятиях в сфере образования. 
Олимпиады школьников. Реализация воспитательной работы.

	1. 
	Проведение в муниципальных общеобразовательных учреждениях и учреждениях дополнительного образования детей мероприятий, посвящённых Дню героев Отечества, Дню воинской славы и Дню Конституции РФ
	1, 9, 12
	Краснова Г.А..

	2. 
	Районный конкурс  «Дети. Техника.   Творчество» 
	1-20
	Краснова Г.А.

	3. 
	Проведение открытого ковра Вяземского района по борьбе САМБО, посвященного памяти Ю.Н. Новожилова.
	15
	Краснова Г.А.

	4. 
	Международный игровой конкурс «Британский бульдог»
	16
	МБОУ ДО ИМЦ

	5. 
	Международный игровой конкурс «Гелиантус»
	16
	МБОУ ДО ИМЦ

	6. 
	Сбор сведений от руководителей о работе с детьми, не обучающимися в ОУ или часто пропускающими учебные занятия без уважительной причины.
	20
	Баринова Т.Н.

 

	7. 
	Муниципальный этап предметных олимпиад
	по плану Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодежи
	МБОУ ДО ИМЦ

	8. 
	Проведение в муниципальных общеобразовательных учреждениях и учреждениях дополнительного образования детей мероприятий, посвящённых Дню борьбы с наркоманией
	в течение месяца
	Краснова Г.А..



	9. 
	Спартакиада учащихся: баскетбол
	Согласно плану проведения соревнований
	Краснова Г.А.

	10. 
	Участие в областных  конкурсах, соревнованиях
	по плану Департамента

Смоленской области по образованию,

науке и делам молодёжи
	Краснова Г.А.

	
	V. Правовая поддержка участников образовательного процесса

	1. 
	Сбор информации от руководителей о работе с детьми, пропускающими учебные занятия без уважительной причины 
	до 20
	Баринова Т.Н.
Краснова Г.А.

	2. 
	 Сверка списков получателей областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы (из Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодёжи) 
	 22 
	Алексеева  О.А.

	3. 
	Сбор информации от руководителей о работе с детьми, пропускающими учебные занятия без уважительной причины 
	до 23
	Баринова Т.Н.,

Краснова Г.А.

	4. 
	Обновление единой базы данных по учету детей в возрасте до 18 лет
	28
	Баринова Т.Н.

	5. 
	Заседание комиссии по комплектованию детьми муниципальных  бюджетных образовательных учреждений, реализующих  основную общеобразовательную программу дошкольного образования   
	 26
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	6. 
	Личный приём граждан по вопросам:

 - постановки  детей на учёт для предоставления места в ДОУ или дошкольной группе;

- зачисления, перевода, отчисления из ДОУ и дошкольной группы.
	вторник, четверг
	Алексеева О.А.,  Соколова  А.Ю.

	7. 
	Подготовка информации для  отчёта в КДН и ЗП  о выполнении общеобразовательными учреждениями Закона РФ «Об основах системы профилактики правонарушений среди несовершеннолетних» за 2016 год
	29
	Краснова Г.А.

	8. 
	Оказание организационно-методической помощи вновь назначенным руководителям ОУ
	в течение месяца
	Агапова Е.А.
специалисты комитета 

	9. 
	Консультации для руководителей и заместителей руководителей по приведению учредительных документов и локальных актов образовательного учреждения в соответствие с законодательством в сфере образования
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	10. 
	Экспертиза проектов уставов образовательных учреждений
	в течение месяца
	Семенков И.М., специалисты комитета образования

	11. 
	Индивидуальное консультирование родителей (законных представителей) по правовым и социальным вопросам
	в течение месяца
	Семенков И.М.,
Агапова Е.А.

	12. 
	Работа с обращениями (жалобами) участников образовательного процесса
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,

Фёдорова Н.А.,

Алексеева О.А.

	
	VI. Обучение и организационная работа с руководящими кадрами 

образовательных учреждений

	1. 
	Семинар зам. директоров по УВР «Аксиологический подход в образовании в свете реализации стандартов второго поколения»                                
	13
	МБОУ ДО ИМЦ,

МБОУ СОШ № 9

	2. 
	Семинар для заместителей руководителей  по воспитательной работе «Организация  работы общеобразовательного учреждения с семьёй» 
	15
	Краснова Г.А.

	3. 
	Семинар для  заместителей руководителей и методистов учреждений дополнительного образования детей « Нормативное регулирование дополнительного образования в учреждениях дополнительного образования»
	22
	Краснова Г.А.

	4. 
	Совещание с руководителями образовательных учреждений
	27
	Семенков И.М.

	5. 
	Семинар - совещание для руководителей  МБДОУ и заместителей директоров МБОУ           
	29
	Алексеева О.А.  

	6. 
	Курсовая переподготовка руководящих работников образовательных учреждений по гражданской обороне
	
	Федорова Н.А. 

	7. 
	Совещание с  руководителями  учреждений        дополнительного образования 
	30
	Краснова Г.А.

	
	VII. Переподготовка, повышение квалификации и организационная работа                                 с педагогическими кадрами образовательных учреждений. Обмен опытом работы. 
Аттестация работников образовательных учреждений. 

	1. 
	Смотр – конкурс методических разработок педагогических работников Вяземского района, реализующих ФГОС.
	19
	МБОУ ДО ИМЦ

	2. 
	Методическое объединение заместителей заведующих по  воспитательно - методической работе: подведение итогов работы за второе полугодие    
	27
	Алексеева О.А.  

	3. 
	Мероприятия учителей - победителей и участников конкурсов в рамках ПНП «Образование» и творчески работающих учителей
	в течение месяца по графику
	МБОУ ДО ИМЦ

	4. 
	Аттестация руководящих работников образовательных учреждений
	в течение месяца
	Федорова Н.А.

	
	VIII.  Финансово-хозяйственная деятельность

	1. 
	Предварительное планирование проведения капитальных и текущих ремонтов общеобразовательных учреждений на 2017 год
	5-20
	Семенков И.М.,

Пронькина Т.В.,

Росинская Н.В.,

МКУ ЦБ,

руководители ОУ

	2. 
	Ежемесячный отчет о выплате заработной платы учителям и другим категориям педагогических работников
	8
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	3. 
	Предварительное планирование проведения капитальных и текущих ремонтов общеобразовательных учреждений на 2016 год
	8-20
	Семенков И.М.,

Пронькина Т.В.,

Росинская Н.В.,

МКУ ЦБ,

руководители ОУ

	4. 
	Ежемесячный отчет о расходах комитета образования Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области
	9
	Пронькина Т.В.

	5. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств областного  бюджета на выплату денежного вознаграждения классным руководителям МОУ
	9
	Пронькина Т.В.


	6. 
	Ежемесячный отчёт о кассовых расходах, на оплату труда работников муниципальных учреждений по реализации мероприятий в рамках «Программы дополнительных мер по снижению напряженности на рынке труда Смоленский области»
	9
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.



	7. 
	Ежемесячный отчет о среднемесячной начисленной заработной плате по педагогическим работникам в образовательных учреждениях
	12
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	8. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного  бюджета на осуществление полномочий по предоставлению мер социальной поддержки по обеспечению бесплатной жилой площадью с отоплением и освещением в сельской местности педагогических работников образовательных учреждений
	15
	Пронькина Т.В.


	9. 
	Ежемесячный отчет о расходовании субвенций, предоставляемых из областного бюджета для реализации основных общеобразовательных программ в муниципальных образовательных учреждениях, в части финансирования расходов на оплату труда работников данных учреждений, расходов на учебники и учебные пособия, технические средства обучения, расходные материалы и хозяйственные нужды
	16
	Пронькина Т.В.

	10. 
	Сводная ежемесячная отчётность об использовании средств федерального бюджета на выплату компенсации части родительской платы 
	19
	Пронькина Т.В.


	11. 
	Составление бюджетной росписи по образовательным учреждениям на 2016 год
	19
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	12. 
	Ежемесячный отчёт №2-ЖКХ, №3-ЖКХ «Сведения о работе жилищно-коммунального хозяйства и объектов энергетики в зимних условиях» 
	23
	Пронькина Т.В.,
Раплева Л.В.

	13. 
	Координация и организационное сопровождение оснащения образовательных учреждений оборудованием в 2016 году
	по графику Департамента

Смоленской области по образованию, науке и делам молодежи
	Семенков И.М.,

Агапова Е.А.,

Росинская Н.В.,

МКУ ЦБ,

руководители ОУ

	
	IX.  Документоведение

	1. 
	Подготовка отчета о проделанной работе за ноябрь 2016 года
	2
	Федорова Н.А.

	2. 
	Подготовка приказа об утверждении графика отпусков руководителей учреждений, подведомственных комитету образования
	до 15
	Федорова Н.А.

	3. 
	Подготовка приказов об обеспечении безопасности объектов образования и утверждении графика дежурства ответственных за оперативное дежурство в период новогодних и рождественских праздников
	до 16
	Агапова Е.А.,
Баринова Т.Н.

	4. 
	Подготовка номенклатуры дел комитета образования на 2016 год
	20
	Федорова Н.А.

	5. 
	Подготовка плана работы комитета образования на январь 2016 года
	26
	Федорова Н.А.

	6. 
	Подготовка отчёта об исполнении документов по комитету за декабрь 2016 года
	26
	Федорова Н.А.

	7. 
	Оформление протокола совещания руководителей МБОУ
	27
	Федорова Н.А.

	8. 
	Подготовка направлений для зачисления или перевода ребёнка в образовательное учреждение, реализующее программу дошкольного образования  
	29
	Алексеева О.А.,

Соколова А.Ю.

	9. 
	Подготовка актов передачи направлений руководителям ОУ, реализующих  программу дошкольного образования 
	29
	Алексеева О.А., 

Соколова А.Ю.

	10. 
	Подготовка отчёта о проделанной работе по постановлениям и распоряжениям, изданным в 4 квартале 2016 года Администрацией муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области   
	до 30
	Федорова Н.А.

	11. 
	Подготовка описи документов постоянного хранения комитета образования за 2016 год
	до 30
	Федорова Н.А.

	12. 
	Подготовка справок по запросу родителей (законных представителей) детей  для оформления областного ежемесячного пособия на ребёнка - инвалида и ребенка,   не посещающего  образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования  по медицинским показаниям или ребёнка, имеющего родителя – инвалида I  или  II  группы
	в течение месяца
	Алексеева О.А., Соколова А.Ю.

	13. 
	Анализ деятельности работы комитета образования за 2016 год
	в течение месяца
	Агапова Е.А., специалисты комитета образования

	14. 
	Подготовка плана работы комитета образования на 2017 год
	в течение месяца
	Агапова Е.А.,

специалисты комитета образования


Председатель комитета





























   И.М. Семенков 
СОГЛАСОВАНО

Заместитель Главы Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области 

Т.А. Якушева

«____» ______________ 2016 г. 

